 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на сентябрь 2013 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1. 
	2 

сентября
	Праздник «День знаний» 
	МОУ г. Подольска
	Руководители учреждений

	2. 
	2 – 27

сентября
	Акция «Спешите делать добро!»
	МОУ г. Подольска
	Колганов К.К.

	3. 
	2 - 30 

сентября
	Всероссийский месячник по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма «Внимание, дети!»
	МОУ г. Подольска
	Рагулина С.А.

	4. 
	3 

сентября
	Единый день безопасности
	МОУ г. Подольска
	Рагулина С.А.

	5. 
	9 – 14 

сентября
	Акция «Здоровье – твоё богатство»
	МОУ г. Подольска
	Рагулина С.А.

	6. 
	12 

сентября
	Проведение единой диагностической работы по математике в 5 -7 классах в общеобразовательных учреждениях Московской области
	МОУ г. Подольска
	Гордеева С.В.

	7. 
	13 

сентября
	Единый день здоровья
	МОУ г. Подольска
	Рагулина С.А.

	8. 
	18 

сентября
	Проведение единой диагностической работы по русскому языку в 5-7 классах в общеобразовательных учреждениях Московской области
	МОУ г. Подольска
	Гордеева С.В.

	9. 
	23 - 27 

сентября
	Городской конкурс сочинений и плакатов по избирательному праву
	МОУ г. Подольска
	Баканова О.В.

	10. 
	24-30 сентября
	Участие в проведении всероссийского конкурса «Учитель года России 2013»
	Комитет по образованию,

МОУ СОШ № 29
	Клоков Е.В.

Савчук Н.Ф.


	11. 
	27 

сентября
	Военно-историческая игра, посвящённая памяти князя Александра Невского.
	Парк культуры и отдыха
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	12. 
	по графику
	Дни профилактики в МОУ 
	МОУ г. Подольска
	Баранецкий А.Ю.

	2. Семинары, совещания, конференции

	1. 
	по графику
	Собрание активистов общественного объединения «Подольская лига старшеклассников»
	по назначению
	Колганов К.К.

	2. 
	3 

сентября 

12.00–МДОУ

14.00- МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по безопасности: «Итоги приёмки образовательных учреждений к началу 2013-2014 учебного года. Проведение  «Месячника по безопасности»
	Лицей № 5
	Фролов С.М.,

Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	3. 
	10 

сентября
	Заседание ТПМПК
	СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	4. 
	11 

сентября
	Совещание заместителей директоров школ по ВР
	Лицей № 5
	Баканова О.В.

	5. 
	12 

сентября 

12.00–МДОУ

14.00- МОУ
	Совещание заместителей по административно-хозяйственной части: «Итоги приёмки образовательных учреждений к началу 2013-2014 учебного года. Подготовка к отопительному сезону 2013-2014 гг.»
	Лицей № 5
	Доненко Е.И.

	6. 
	12 

Сентября 10.00
	Семинар «Подготовка документации к архивному хранению»
	ИМЦ (ул.Комсомольская,73)
	Синюшкина Т.С.

	7. 
	20 

сентября
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений
	
	Клоков Е.В.

	8. 
	24 

сентября
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	9. 
	26 

сентября
	Совещание зам. директоров по УВР  общеобразовательных учреждений
	МОУ СОШ № 3
	Савчук Н.Ф. 

	10. 
	26 сентября
	Совещание заведующих МДОУ
	ИМЦ (ул.Комсомольская,73)
	Крыгина М.Д.

	11. 
	27 сентября
	Совещание заместителей заведующих
	ИМЦ (ул.Комсомольская,73)
	Крыгина М.Д. 

	3. Предоставление отчётности, проведение мониторингов

	1. 
	в течение месяца
	Анализ отчётов проведения мероприятий в рамках  «Месячник по безопасности».
	Министерство образования Московской области
	Фролов С.М.

Ломакина И.В.

	2. 
	по вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	3. 
	по графику МОМО
	Отчёт в Министерство образования МО по организации летнего отдыха
	Министерство образования Московской области
	Колганов К.К.

	4. 
	по графику МОМО
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за 2012-2013 учебный год с учетом лета
	Министерство образования Московской области
	Ганиева И.А.

	5. 
	по графику МОМО
	Отчет о выданных, испорченных и невостребованных  свидетельствах о результатах ЕГЭ в 2013 году
	Министерство образования Московской области
	Гордеева С.В. 

	6. 
	по графику МОМО
	Предоставление информации о предпрофильной подготовке, профильном обучении, о преподавании регионального компонента 
	Комитет по образованию, каб.6
	Ганиева и.А.

	7. 
	по графику МОМО
	Предоставление  государственной статистической отчетности по формам  РИК-76  с  ОШ-1,  СВ-1 с ОШ-5,  Д-9 с ОШ -5,  Д-4  в МОМО.
	Министерство образования Московской области
	Гордеева С.В.

Алешина Г.В. 

	8. 
	по графику
	Государственная статистическая отчетность по формам  ОШ-1,  ОШ-5.  
	Комитет по образованию, каб.6
	Алешина Г.В.

	9. 
	до 05 сентября
	Формирование отчётов от МОУ: наличие и расписание работы кружков, сведения об учащихся и семьях на внутришкольном учёте, учащиеся, не приступившие к занятиям,  не приступившие к учёбе.
	МОУ г. Подольска
	Баранецкий А.Ю.

	10. 
	до 10 сентября 
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчёта по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	11. 
	до 13 сентября
	Предоставление предварительной информации об участниках ЕГЭ-2014
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В. 

	12. 
	до 13 сентября
	Отчет по определению выпускников общеобразовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	13. 
	3-я декада месяца
	Анализ  отчётов по проведению тренировок по эвакуации учащихся в рамках «Месячника по благоустройству».
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	14. 
	до 20 сентября
	Отчёт в Министерство образования МО по всеобучу и по учащимся, совершившим правонарушения и преступления, по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
	Министерство образования Московской области
	Баранецкий А.Ю.

	15. 
	до 20 сентября
	Обновление базы данных детей – инвалидов в образовательных  учреждениях
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	16. 
	3 - 4 

сентября

(по графику)
	Отчет по движению обучающихся за 2011-2012  учебный год с учетом лета.
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	17. 
	3 - 4 

сентября
	Мониторинг приема обучающихся в 1-е классы
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	18. 
	3 - 4 

сентября
	Отчет по учащимся, оставленным на повторный курс обучения
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В. 

	19. 
	13 

сентября
	Отчет по определению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей   -  выпускников С(К)ОШИ  5 и 8 видов,  детского дома.
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	20. 
	30 

сентября 

(по графику)
	Учет движения обучающихся за сентябрь месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	21. 
	30 

сентября 

(по графику)
	Учет движения воспитанников в  ОУ с круглосуточным пребыванием детей
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	22. 
	в течение месяца
	 Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	23. 
	в течение месяца
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	24. 
	в течение месяца
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет по образованию
	Лощинин Д.П.


	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1. 
	в течение месяца 
	Анализ действий сотрудников образовательных учреждений и учащихся в ходе проведения тренировочных эвакуаций в рамках «месячника по безопасности».
	МОУ
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	2. 
	в течение месяца
	Организация обучения учащихся, находящихся на лечении в ГКБ г. Подольска 
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	3. 
	в течение месяца
	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4. 
	в течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	5. 
	в течение месяца
	Сбор информации о наличии вакансий на 2013-2014 учебный год.
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	6. 
	16 - 19 сентября
	Проверка готовности  Центра детского творчества к новому учебному году.
	Центр детского творчества
	Баканова О.В.

	7. 
	25 

сентября
	Тематическая проверка «Работа руководителей учреждения дополнительного образования по  комплектованию кадров кружковой работы».
	Центр детского творчества
	Баканова О.В.

	5. Планы работы отделов (секторов)

	5.1. Отдел общего образования

	1. 
	в течение  месяца
	Подготовка проекта положения о городском конкурсе «Лучшее общеобразовательное учреждение года»
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	2. 
	в течение  месяца
	1. Подготовка и оформление наградных документов  педагогических работников общеобразовательных учреждений, представленных к награждению грамотами и знаками РФ.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В. 

	3. 
	в течение  месяца
	2. Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела


	4. 
	в течение  месяца
	3. Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А. 

Крючкова А.А

	5.2. Отдел дошкольного образования

	1. 
	в течение  месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	2. 
	в течение  месяца
	Проверка соблюдения МДОУ № 5,6,8,53,16,30,36,52,19,56,15,51,4,47 лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности Министерством образования Московской области.

«Контроль организации работы с кадровыми документами»
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3. 
	в течение  месяца
	Подготовка к конкурсу «Воспитатель года»
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4. 
	в течение месяца
	Подготовка документов к комплектованию МДОУ. Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	5. 
	в течение  месяца
	Выдача путевок на 2013-2014 год.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	6. 
	в течение  месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	7. 
	в течение  месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).
	Комитет по образованию
	Лощинин Д.П.

	8. 
	в течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	9. 
	в течение  месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	10. 
	в течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	11. 
	6, 13, 20, 27

сентября
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д. Лощинин Д.П.

	12. 
	3, 10, 17, 24

сентября
	Прием документов для постановки детей на очередь в МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	5.3. Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1. 
	в течение месяца
	Работа с входящими документами.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	2. 
	19 - 26 сентября
	Участие в заседании  КДН и ЗП при Главе 
г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в  социально опасном положении.
	КДН и ЗП
	Баранецкий А.Ю.

	5.4. Сектор мониторинга целевых программ 

	1. 
	в течение месяца
	Внесение изменений в долгосрочную целевую программу «Развитие образования в городе Подольске на 2013-2015 годы».
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	2. 
	в течение месяца
	Сопровождение  электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ ННШ и РСЭМ).
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	3. 
	в течение месяца
	Разработка проекта муниципальной программы «Образование города Подольска на 2014-2018 годы»
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	4. 
	в течение месяца
	Внесение изменений в административные регламенты в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	5. 
	в течение месяца
	Сбор сведений и предоставления в Министерство образования Московской области для получения педагогическим работникам из числа выпускников образовательных учреждений высшего и среднего профессионального образования единовременных пособий 
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	6. 
	до 15 сентября 
	Подготовка предложений в проект бюджета на 2014 год и плановый период до 2016 года
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	7. 
	25 -27 сентября
	Мониторинг состояния сайтов образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	5.5. Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1. 
	в течение месяца
	Анализ соответствия требованиям СанПиН проектной документации детских садов в микрорайоне «Южный», «Кузнечики», пристройки МДОУ № 29, капитального ремонта МДОУ № 42.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	2. 
	в течение месяца
	Организация взаимодействия с Комитетом по строительству и архитектуре Администрации г. Подольска и застройщиками микрорайона «Кузнечики» по вопросам завершения строительства детских садов Д-1,Д-2, Д-8, Д-9 в микрорайоне «Кузнечики».
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И., Матюкова Т.Н.

	3. 
	в течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2012-2013 года на сайте zakupki.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	4. 
	в течение месяца
	Размещение информации образовательных учреждений по муниципальному заданию и плану финансово-хозяйственной деятельности на 2013-2014 учебный год на сайте bus.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	5. 
	в течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	6. 
	в течение месяца
	Размещение аукционов и котировок на ремонт и приобретение по МОУ и МДОУ. 
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	7. 
	в течение месяца
	Учет всех счетов на услуги и товары. Подготовка и передача финансовых документов на проверку в контрольное управление и на оплату в МУ «Централизованная бухгалтерия сферы образования».
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	8. 
	до 5

сентября 
	Организация проведения мероприятий по дезинфекции помещений, предоставляемых для избирательных участков.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	9. 
	5 

сентября 
	Проведение показательной тренировочной эвакуации для заместителей руководителей по безопасности  образовательных учреждений по действиям персонала учреждения и учащихся при возникновении возгорания в здании.
	СОШ № 31
	Фролов С.М., 

Ломакина И.В. совместно с

 24-м отрядом ФПС

	10. 
	19, 20 

сентября 
	Организация и проведение обучение уполномоченных на решение задач по вопросам ГО и ЧС.
	СОШ № 3
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	11. 
	1-26 

сентября 
	Месячник по безопасности
	МОУ и МДОУ
	Фролов С.М., 

Доненко Е.И.

	5.6. Сектор развития сети учреждений

	1. 
	в течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	2. 
	в течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	3. 
	в течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 

	4. 
	в течение месяца
	Проверка  организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных учреждениях  в соответствии с графиком. 
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.

	5. 
	в течение месяца
	Документарная проверка общеобразовательных учреждений по достаточности  длительности перемен для организации питания обучающихся.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	6. 
	до 6 

сентября
	Формирование и согласование списков льготной категории учащихся для предоставления бесплатного горячего питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	5.7. Отдел организационно-правовой работы

	1. 
	в течение месяца
	Представление документов в МУП г. Подольска «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки МДОУ № 4,5,6,8,15,16,19,29,36,51,52,56,61, МОУ №53,58
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.



	2. 
	в течение месяца
	Представление в отдел по г. Подольску Управления государственной регистрации, кадастра и картографии Московской области документов для регистрации права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками МОУ №30,31, МДОУ №12,13,23,24,28,31,38, 63
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.



	3. 
	в течение месяца
	Подготовка приказа Комитета о проведении выборов новых составов  Управляющих советов муниципальных общеобразовательных учреждений в связи истечением трехлетнего срока действующих составов.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	4. 
	в течение месяца
	Подготовка проектов дополнительных соглашений к трудовым договорам с руководителями МОУ в связи с изменением должностных окладов
	Комитет по образованию
	Долженкова И.И.,

Селиванова А.А.

	5. 
	в течение месяца
	Оказание методической помощи руководителям МДОУ в связи с  проверкой Министерства образования Московской области  по соблюдению  образовательными учреждениями лицензионных требований.
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.



	6. 
	в течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	7. 
	в течение месяца
	Справочная работа по архивным документам Комитета.
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	8. 
	в течение месяца
	Консультирование специалистов учреждений по вопросам кадрового делопроизводства и архивного дела.
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	9. 
	05.09.2013 9.00
	Контроль организации делопроизводства и архивного дела в МДОУ №31
	МДОУ № 31
	Синюшкина Т.С.

	10. 
	05.09.2013 12.00
	Контроль организации делопроизводства и архивного дела в МДОУ №38
	МДОУ № 31
	Синюшкина Т.С.

	11. 
	11.09.2013 9.00
	Контроль организации делопроизводства и архивного дела в МОУ №28
	МДОУ № 28
	Синюшкина Т.С.


