 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на декабрь 2013 года

	№№

П/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1. 
	В течение месяца
	Участие МДОУ во всероссийском конкурсе «Юные таланты сцены -2013-2014г»
	МДОУ
	Крыгина М.Д

	2. 
	В течение месяца
	Отборочный тур фестиваля  Школьной лиги КВН 2013-2014 года
	МОУ
	Колганов К.К.

	3. 
	По назначению
	Новогодняя елка для детей – кружковцев Центра детского творчества
	ЦДТ
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	4. 
	По отд. графику
	Новогодняя дискотека для старшеклассников на базе ДК «Октябрь»
	ДК  «Октябрь»
	Руководители МОУ

	5. 
	По отд. графику
	Дни профилактики в общеобразовательных учреждениях № 8, 16, 19, 31
	МОУ
	Баранецкий А.Ю.

	6. 
	По отд. графику
	Игровая программа «В гостях у новогодней ёлки»
	ЦДТ
	Хаулина Л.В.

	7. 
	По отд. графику
	Дискотека с конкурсно-игровой программой «Новогодний серпантин»
	ЦДТ
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	8. 
	По отд. плану
	Конкурс «Новогодняя игрушка» среди детей и подростков в подведомственных учреждениях
	ЦДТ
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	9. 
	6 декабря

13.00
	Участие муниципальных общеобразовательных учреждений в городских Рождественских чтениях
	МОУ СОШ № 24
	Рагулина С.А.

Чумаченко Г.Н.

Воробьева Е.А.

	10. 
	3 декабря
	Конкурс творческих работ по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма «Мой безопасный город»
	ЦДТ
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	11. 
	5 декабря

11.30
	Организация Вахты Памяти, посвященной 72-й годовщине Победы под Москвой
	Памятник Подольским курсантам, Площадь Славы
	Баканова О.В.

	12. 
	5 декабря
14.00
	Приветствие делегации  учащихся лицея № 26  участников торжественного собрания, посвященного 72 -й годовщине  Победы под Москвой
	К/з Администрации
	Баканова О.В.

Рагулина С.А.

	13. 
	7-8 декабря 
	Встреча Союза детских организаций г. Подольска  с представителями  московских  общественных организаций, посвященная 72-й годовщине Победы под Москвой
	Памятник В.Талалихину
	Баканова О.В.

Хаулина Л.В.

	14. 
	11 декабря
	Диагностическая работа по русскому языку в 9 классах
	МОУ, НОУ
	Алешина Г.В., руководители ОУ

	15. 
	23 декабря
	Вручение наград победителям городского фотоконкурса «Мгновения жизни»
	ЦДТ
	Рагулина С.А.



	16. 
	13.00-14.30
	Новогодняя елка для детей – кружковцев центра детского творчества
	ЦДТ
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	17. 
	23-27 декабря
	Игровая программа «В гостях у новогодней ёлки»
	ЦДТ
	Хаулина Л.В.

	18. 
	23-27 декабря
	Дискотека с конкурсно-игровой программой «Новогодний серпантин»
	ЦДТ
	Рагулина С.А.

Хаулина Л.В.

	2. Семинары, совещания, конференции

	1. 
	3 декабря

11.40

13.00
	Встреча обучающихся с Представителем «Уполномоченного по правам человека в Московской области и его аппарата» в рамках проведения декады правовых знаний
	Школа-интернат 5 вида

МОУ СОШ № 32
	Колганов К.К.

	2. 
	4,18,25 декабря 
15.30
	Собрание активистов общественного объединения «Подольская лига старшеклассников»
	МОУ СОШ № 6
	Колганов К.К.

	3. 
	6 декабря
10.00
	Совещание руководителей образовательных учреждений «О реализации на территории Московской области мероприятий по созданию единого централизованного сетевого портала сайтов образовательных организаций»
	МОУ «Лицей № 5»
	Клоков Е.В.
Куличенкова Н.Б.

	4. 
	10декабря 

13.00
	Семинар для музыкальных руководителей «Обучение танцевальным движениям через игру»
	ЦДТ 
ул. Генерала Смирнова д.6
	Крыгина М.Д

	5. 
	10 декабря
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	6. 
	10 декабря
	Аккредитация общеобразовательных учреждений № №  12, 15, 19, 24, С(К)ОШИ V вида
	МОУ
	Савчук Н.Ф., руководители ОУ

	7. 
	11 декабря 

10.00
	Совещание зам. директоров по ВР
	МОУ Лицей № 5
	Баканова О.В.

	8. 
	11 декабря

14.00
	Встреча обучающихся 11 классов ОУ № 7,18,24,25,30,31,32 с представителями Московского государственного университета дизайна и технологии
	МОУ СОШ № 32
	Савчук Н.Ф.

Баканова О.В.
Руководители ОУ

	9. 
	13 декабря

15.00
	Консультация для руководителей общеобразовательных учреждений по бухгалтерскому учету
	МОУ СОШ № 12
	Долженкова И.С.

	10. 
	17 декабря
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	11. 
	19 декабря 
	Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников образовательных  учреждений
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	12. 
	19 декабря

09.00
	Консультация для руководителей дошкольных образовательных учреждений по бухгалтерскому учету
	МДОУ № 51
	Долженкова И.С.

	13. 
	19 декабря 

12.00 –МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по безопасности: «Организация мероприятий по  обеспечению антитеррористической и пожарной безопасности во время проведения новогодних праздников и зимних каникул»
	ИМЦ
	Фролов С.М., 

Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	14. 
	20 декабря 

12.00 –МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание заместителей по административно-хозяйственной части: «Проведение мероприятий по обеспечению сохранности зданий учреждений, малых игровых форм в зимний период и  соблюдение требований безопасности при образовании наледи и сосулек»
	ИМЦ
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.

	15. 
	20 декабря
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений
	АНО ВПО МОГИ,

ул. Комсомольская, д.1
	Клоков Е.В., руководители ОУ

	16. 
	24 декабря 
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	17. 
	26 декабря

10.00
	Совещание зам. директоров по УВР общеобразовательных учреждений
	МОУ СОШ № 3
	Савчук Н.Ф.       

зам. директоров ОУ  

	18. 
	26 декабря 

10.00
	Совещание заведующих МДОУ
	ул.Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.

	19. 
	27 декабря

10.00
	Совещание зам. заведующих
	ул.Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.

	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	20. 
	В течение месяца
	 Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО)
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	21. 
	В течение месяца
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО)
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	22. 
	В течение месяца
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет
	Комитет по образованию
	Митрофанова О.А..

	23. 
	В течение месяца
	Статистический  отчет ( форма 78-рик, форма 1-ФК, форма 85-к)
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	24. 
	В течение месяца
	Консультационное сопровождение  ЭМ ННШ и РСЭМ
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	25. 
	В течение месяца
	Обработка данных  региональной системы электронного мониторинга состояния и развития муниципальных образовательных учреждений с целью подготовки отчета о  реализации комплекса мер по модернизации за 2013 год
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	26. 
	по графику МОМО
	Предоставление документов в МОМО по присуждению именных стипендий Губернатора МО для детей и подростков, проявивших выдающие способности в области науки, искусства и спорта в 2013-2014 учебном году
	Комитет по образованию
	Баранецкий А.Ю.

	27. 
	по графику МОМО
	Государственная статистическая отчетность по формам № 1-ДО сводная, форма № 1-ДО
	Комитет по образованию
	Баканова О.В.

	28. 
	По вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	29. 
	По четвергам
	Предоставление в Министерство образования Московской области еженедельного мониторинга по выполнению «Дорожной карты» по  ликвидации очередности в детские сады
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	30. 
	До 5 декабря 
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за ноябрь месяц
	МОМО
	Ганиева И.А.

	31. 
	До 5 декабря 
	Отчет в Министерство образования МО по всеобучу и по учащимся, совершившим правонарушения и преступления, по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	МОМО
	Баранецкий А.Ю.

	32. 
	9-15 декабря 
	Проведение  мониторинга  по соблюдению теплового режима в образовательных учреждениях
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	33. 
	До 10 декабря 
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	34. 
	До 10 декабря 
	Предоставление в Министерство образования Московской области статистического отчета  в Министерство образования Московской области ПБОУ-1
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	35. 
	До 13 декабря
	Предоставление отчета о преподавании регионального компонента
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В., 

Шмелева И.П.,
руководители ОУ

	36. 
	До 16 декабря
	Формирование отчета по мониторингу о педагогах дополнительного образования
	МОМО
	Честных О.Е.

	37. 
	До 17 декабря
	Предоставление отчета  по бланкам  строгой отчетности
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А., руководители ОУ

	38. 
	До 20 декабря  
	Подготовка отчета  за 2-е полугодие 2013 года по обеспечению антитеррористической защищенности подведомственных муниципальных учреждениях образования
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	39. 
	До 20 декабря
	Прием отчетов от общеобразовательных учреждений по внедрению электронных дневников
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	40. 
	25 декабря
	Предоставление в МОМО отчета по бланкам строгой отчетности
	МОМО
	Ганиева И.А. 

	41. 
	26-27 декабря 
(по графику)
	Учет движения обучающихся за декабрь месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А., руководители ОУ

	42. 
	27 декабря 
	Учет движения воспитанников в  ОУ с круглосуточным пребыванием детей
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П., руководители ОУ

	43. 
	28 декабря 
	Предоставление квартального отчета в МОМО об уровне информатизации,  в том числе по оказанию муниципальных услуг в электронном виде
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

Вишняков П.В.

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1. 
	В течение месяца
	Анализ посещаемости детей ДОУ
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	2. 
	В течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3. 
	В течение месяца
	Организация обучения учащихся, находящихся на лечении в ГКБ г. Подольска
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	4. 
	До 15 декабря 
	Анализ актов общего осмотра зданий учреждений в рамках  проведения  мероприятий планово-предупредительного ремонта
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	5. 
	С 15 декабря 
	Инспектирование учреждений по вопросу содержания зданий и территорий  подведомственных учреждений в зимний период
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	6. 
	С 20 декабря 
	Проверка учреждений по вопросу организации мероприятий по соблюдению правил пожарной безопасности  во время новогодних елок
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	5. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	1. 
	В течение месяца
	1. Работа с  наградными документами  педагогических работников общеобразовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В. 

	2. 
	В течение месяца
	2. Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	3. 
	В течение месяца
	3. Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся)
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А. 

	4. 
	В течение месяца
	Работа с региональной информационной системой (РИС) ЕГЭ-2014, ГИА-2014
	Комитет по образованию
	Крючкова А.А

	5. 
	В течение месяца
	Работа с информационным банком данных детей, подлежащих обучению
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.
Алешина Г.В. 

	6. 
	До 25 декабря
	Работа с информационным банком данных детей, подлежащих обучению
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

Крючкова А.А.

	Отдел дошкольного образования

	1. 
	В течение месяца
	Подготовка наградных документов
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	2. 
	В течение месяца
	Выдача путевок в порядке доукомплектования
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3. 
	В течение месяца
	Формирование базы данных очередников
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	4. 
	В течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей)
	Комитет по образованию
	Лебедь Т.И.

	5. 
	В течение месяца
	Конкурс «Воспитатель года» (2 тур)
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	6. 
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	7. 
	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	8. 
	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	9. 
	В течение месяца
	Прием документов для постановки детей на очередь в МДОУ
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	10. 
	По графику
	Посещение новогодних праздников в МДОУ
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	11. 
	6,13,20,27 декабря
	Работа с документами по выплате родительской компенсации
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Лебедь Т.И.

	12. 
	28 декабря
	Подготовка документов к доукомплектованию МДОУ. Комплектование МДОУ. Заседание комиссии
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1. 
	по графику
	Составление плана массовых мероприятий МОУ на зимние каникулы
	МОУ
	Рагулина С.А.

	2. 
	в течение месяца
	Работа с входящими документами
	Комитет по образованию
	специалисты отдела

	3. 
	5,12,19,26 декабря
	Участие в заседании  КДН и ЗП при Главе г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в  социально опасном положении
	КДН и ЗП
	Баканова О.В.

	Сектор мониторинга целевых программ  (развития образования)

	1. 
	В течение месяца
	Консультационное и техническое сопровождение АИС «БАРС: электронная школа»
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	2. 
	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов о результатах деятельности муниципальной системы образования в 2013 году
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	3. 
	В течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	4. 
	В течение месяца
	Сбор сведений о молодых специалистах для осуществления единовременной выплаты Губернатора Московской области
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	5. 
	До 14 декабря
	Формирование и утверждение муниципальных заданий
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1. 
	В течение месяца
	Проверка заданий на проектирование пристроек к зданиям СОШ №№ 20, 11, Гимназии № 4, детских садов – на ул. Машиностроителей, на ул. Подольская, школы в микр. «Бородино»
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	2. 
	В течение месяца
	Рассмотрение актов на движимое имущество детских садов Д-2, Д-1 в микрорайоне «Кузнечики»
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	3. 
	В течение месяца
	Организация взаимодействия с Комитетом по строительству и архитектуре Администрации г. Подольска и застройщиками микрорайона «Кузнечики» по вопросам завершения строительства детских садов Д-8 в микрорайоне «Кузнечики», ул. Машиностроителей, микр-нах «Южный», «Бородино», «Силикатная»
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

Матюковат.Н. 

	4. 
	В течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2012-2013 года на сайте zakupki.gov.ru
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	5. 
	В течение месяца
	Размещение информации образовательных учреждений по муниципальному заданию и плану финансово-хозяйственной деятельности на 2013-2014 учебный год на сайте bus.gov.ru
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	6. 
	В течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	7. 
	В течение месяца
	Размещение аукционов и котировок на ремонт и приобретение по МОУ и МДОУ
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	8. 
	В течение месяца
	Учет всех счетов на услуги и товары. Подготовка и передача финансовых документов на проверку в контрольное управление и на оплату в МУ «Централизованная бухгалтерия сферы образования»
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	9. 
	До 10 декабря 2013
	Подготовка документов по объектам образования в микрорайонах «Юго-западный» и «Кузнечики» для дальнейшего обращения с исковым заявлением на строительные компании в арбитражный суд
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	10. 
	До 25 декабря 
	Организация подписания договоров на предоставление услуг по обслуживанию АПС, КТС, предоставление интернета, предоставление услуг по водоснабжению, теплоносителя, канализации, электроэнергии в образовательные учреждения на 2014 год
	Комитет по образованию
	Фролов С.М.,

Доненко Е.И.

	Сектор развития сети учреждений

	1. 
	В течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	2. 
	В течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	3. 
	В течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 

	4. 
	В течение месяца
	Проверка  организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных учреждениях  в соответствии с графиком
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	5. 
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	6. 
	В течение месяца
	Определение участников и подготовка документов в участии конкурса модернизации пищеблоков общеобразовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	7. 
	13 декабря 
	Подготовка материалов по требованиям к новогодним подаркам
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

	Отдел организационно-правовой работы

	1. 
	В течение месяца
	Представление документов в МУП г.Подольска «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.

	2. 
	В течение месяца
	Подготовка и представления документов в отдел по г.Подольску Управления государственной регистрации, кадастра и картографии Московской области в связи с прекращением права оперативного управления на здания
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.

	3. 
	В течение месяца
	Представление в КИЗО Администрации города Подольска кадастровых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений для регистрации права муниципальной собственности
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.

	4. 
	В течение месяца
	Подготовка документов в лицензирующий орган для получения лицензий МОУ ДОД ЦДТ, МБДОУ №1, МДОУ №54,55,59
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.

	5. 
	В течение месяца
	Подготовка документов о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	6. 
	В течение месяца
	Справочная работа по архивным документам Комитета – выдача архивных справок гражданам и учреждениям
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	7. 
	В течение месяца
	Прием архивных дел постоянного хранения за 2011/2012 учебный год от отделов Комитета, МКУ ЦБ, МОУ ДПО ИМЦ, внесение изменений в учетные записи
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С., Долженкова И.С., Чумаченко Г.Н., начальники отделов Комитета

	8. 
	В течение месяца
	Консультирование специалистов муниципальных образовательных учреждений по делопроизводству и архивному делу
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	9. 
	20 декабря
	Представление описи дел постоянного хранения и по личному составу центральной экспертной комиссии Главного архивного управления Московской области
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С

	10. 
	20 декабря
	Подготовка номенклатуры дел Комитета на 2014 год
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

Долженкова И.С., Чумаченко Г.Н., начальники отделов Комитета

	11. 
	26 декабря
	Сверка дел архивного фонда Комитета
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.


