П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на  февраль 2014 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1
	В течение месяца
	Участие МДОУ в всероссийском конкурсе «Юные таланты сцены -2013-2014г».
	МДОУ
	Крыгина М.Д

	2
	В течение месяца
	«Папа, мама, я - спортивная семья» ( 1 тур).
	МДОУ 
	Крыгина М.Д

	3
	По назначению
	Поздравление  с Днем защитника Отечества  ветеранов Великой Отечественной войны (на торжественном собрании в концертном зале Администрации г. Подольска).
	Концертный зал Администрации г.Подольска
	Баканова О.В.,

Рагулина С.А.

	4
	В течение месяца
	Смотр строя и песни среди учащихся школ г. Подольска.
	МОУ
	Администрация ОУ

	5
	В течение месяца
	Конкурс «А ну – ка, парни!».
	МОУ
	Администрация ОУ

	6
	В течение месяца
	Открытие экспозиций и проведение экскурсий в школьных музеях Боевой славы.
	МОУ
	Руководители школьных музеев

	7
	По графику 
	Акция «Свет в окне», посвященная 70-летию снятия блокады Ленинграда.
	
	Баканова О.В.,

Колганов К.К.

	8
	2 февраля 10.00-14.30
	Диагностическое тестирование     в форме ЕГЭ по русскому языку
	ППЭ

ОУ №№ 6,16,19,26
	Ганиева И.А., руководители ППЭ

	9
	5 февраля
	Городской литературно-музыкальный конкурс  «Средь шумного бала…»  
	Музей профессионального образования РФ
	Баканова О.В.,

Рагулина С.А.

	10
	9 февраля 10.00-14.30
	Диагностическое тестирование в форме ЕГЭ по  химии, информатике и ИКТ, истории
	ППЭ

ОУ №№ 13,16
	Ганиева И.А., руководители ППЭ

	11
	10 февраля

12.00
	Награждение победителей конкурса сочинений, плакатов  «Молодой избиратель».
	Дворец молодежи
	Баканова О.В.

	12
	16 февраля 10.00-14.30
	Диагностическое тестирование в форме ЕГЭ по биологии, литературе, физике
	ППЭ

ОУ №№ 23, 25
	Ганиева И.А., руководители ППЭ

	13
	17 февраля
	Военно-спортивная игра «Готов служить России» среди уч-ся  6-8 классов  МОУ  города с привлечением детей «группы риска».
	ЦДТ
	Баканова О.В.,

Хаулина Л.В.

	14
	20 февраля
	Акция отрядов Союза детских организаций г. Подольска «Свеча».
	Памятники

г. Подольска
	Баканова О.В.,

Хаулина Л.В.

	15
	20-22 февраля
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню защитника Отечества.
	МОУ
	Администрация ОУ

	16
	21 февраля
	Акция «Подарок солдату», праздничный концерт.
	ЦДТ
	Хаулина Л.В.

	17
	27-28 февраля
	Городской слет актива старшеклассников МОУ г. Подольска.
	МУ ДЮОЦ «Мечта»
	Баканова О.В.,

Колганов К.К.

	2. Семинары, совещания, конференции

	1
	3 февраля

15.00
	Консультация руководителей ОУ №№  3, 10, 11, 27, 28 по вопросу подготовки документов к проведению аккредитационной экспертизы
	Комитет, каб.7
	Савчук Н.Ф.

	2
	4 февраля
	Заседание ТПМПК для выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	3
	04-06 февраля 
	Обучение руководителей групп и звеньев радиационной, химической и биологической разведки. 
	СОШ № 3
	Фролов С.М.

	4
	5,12,19,26 февраля

15.30
	Собрание активистов общественного объединения «Подольская лига старшеклассников».
	МОУ СОШ № 6
	Колганов К.К.

	5
	7 февраля

15.00
	Консультация руководителей общеобразовательных учреждений по вопросу  подготовки к  проверке  по соблюдению  законодательства в области образования
	Лицей № 5
	Гордеева С.В. 

Королева С.Е.

	6
	11 февраля 
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	7
	11 февраля, 15.00
	Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников
	Комитет, каб.1
	Куличенкова Н.Б.

	8
	12 февраля
	Инструктивно-методическое совещание с участниками конкурсного отбора среди лучших учителей на получение денежного поощрения
	Место и время проведения уточняется
	Куличенкова Н.Б.

	9
	12 февраля

10.00


	Совещание заместителей директоров школ по ВР «Организация и проведение месячника военно-патриотической работы в образовательных учреждениях города». 
	МОУ Лицей № 5
	Баканова О.В.



	10
	12 февраля

14.00
	Встреча выпускников МОУ № 3,11,12,15,16,26 с представителями МГОГИ в рамках профориентационной работы.
	МОУ СОШ № 3
	

	11
	18 февраля
	Заседание ТПМПК для выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	12
	18 февраля

12.00- МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по безопасности «Результаты проверки  по   антитеррористической защищенности учреждений. Подготовка к проведению Дня защитника Отечества».  
	Лекционный зал в здании по ул. Комсомольская,
 д. 73
	Фролов С.М.      Доненко Е.И.        Ломакина И.В.

	13
	19 февраля

14.00
	Встреча выпускников МОУ № 1,3,5,6,19,26,28 с представителями Орехово-Зуевского университета.
	МОУ Лицей № 5
	

	14
	20 февраля

12.00- МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по АХЧ (завхозами) «Проведение мероприятий по подготовке территорий и зданий учреждений к периоду таяния снежного покрова. Анализ работы заместителей по АХЧ (завхозов) в зимний период».
	Лекционный зал в здании по ул. Комсомольская, 
д. 73
	Доненко Е.И.        Ломакина И.В.

	15
	20 февраля,15.00
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений:
	Краеведческий музей
	Клоков Е.В., руководители ОУ

	16
	25 февраля
	Аккредитация общеобразовательных учреждений № №  6, 7, 8, 9, 17, 31 
	МОУ №№ 6, 7, 8, 9, 17, 31
	Савчук Н.Ф., руководители ОУ

	17
	25 февраля
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	18
	27 февраля

10.00
	Совещание заместителей директоров по УВР  общеобразовательных учреждений
	МОУ СОШ № 3
	Гордеева С.В., руководители ОУ

	19
	 28февраля

 16.00
	Совещание заведующих МДОУ.
	Краеведческий музей

Советская площадь
	Крыгина М.Д.



	20
	  31 января

15.00
	Совещание зам. заведующих МДОУ
	Ул.Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.



	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1
	Еженедельно
	 Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования (МОМО).
	Комитет
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	2
	В течение месяца
	Внесение данных и сопровождение  электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ ННШ и РСЭМ)
	Комитет 
	Селиванова А.А.

	3
	В течение месяца
	Подготовка проектов административных регламентов   на предоставление муниципальных услуг
	Комитет 
	Селиванова А.А.

	4
	По вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	5
	По четвергам
	Предоставление в Министерство образования Московской области еженедельного мониторинга по выполнению дорожной карты ликвидации очередности в детские сады.
	Комитет
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	6
	До 3 февраля
	Участие в организации и проведении мониторинга по установке, целевому и эффективному использованию муниципальными общеобразовательными учреждениями оборудования, приобретенного в рамках модернизации общего образования в 2013 году
	Комитет 
	Куличенкова Н.Б.

	7
	до 5 февраля 
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за январь
	МОМО
	Ганиева И.А.

	8
	6 февраля
	Отчет в Министерство образования МО по всеобучу, по учащимся, совершившим правонарушения и преступления и по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
	МОМО
	Баранецкий А.Ю.

	9
	До 10 февраля
	Сбор предварительной информации об участии учителей в конкурсном отборе на получение денежного поощрения
	Комитет 
	Куличенкова Н.Б.

	10
	До 10 февраля
	Сбор информации от структурных подразделений Администрации  города Подольска об участии в  реализации долгосрочных целевых программ «Развитие образования в городе Подольске на 2013-2015 годы» и «Дополнительная социально-экономическая поддержка молодых специалистов учреждений бюджетной сферы города Подольска в 2013-2015 годах»
	Комитет, каб.13
	Куличенкова Н.Б.

	11
	До 10 февраля 
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	12
	10-16 февраля
	Проведение  мониторинга  по соблюдению теплового режима в образовательных учреждениях.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	13
	20 февраля
	Подготовка и предоставление  аналитических отчетов по реализации долгосрочных целевых программ «Развитие образования в городе Подольске на 2013-2015 годы» и «Дополнительная социально-экономическая поддержка молодых специалистов учреждений бюджетной сферы города Подольска в 2013-2015 годах» в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации города Подольска
	Комитет, каб.13
	Куличенкова Н.Б.

	14
	20 февраля
	Передача заявления и аккредитационного дела в управление лицензирования образовательной деятельности, государственной аккредитации ОУ и подтверждения документов государственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях 
	МОМО
	Руководители ОУ №№  3, 10, 11, 27, 28

	15
	До 27февраля
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет 
	Митрофанова О.А..

	16
	27-28 февраля  (по графику)
	Учет движения обучающихся за февраль  месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет, каб.6
	Ганиева И.А., руководители ОУ

	17
	28 января 
	Учет движения воспитанников в  ОУ с круглосуточным пребыванием детей
	Комитет, каб.6
	Шмелева И.П., руководители ОУ

	18
	До 28 февраля
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования (МОМО).
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1
	В течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ


	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	2
	В течение месяца
	Инспектирование учреждений по вопросу содержания зданий и территорий  подведомственных учреждений в зимний период
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	3
	В течение месяца
	Организация обучения учащихся, находящихся на лечении в ГКБ          
  г. Подольска 
	Комитет, каб. 6
	Шмелева И.П.

	4
	03-07 февраля
	Мониторинг потребностей образовательных учреждений в приобретении оборудования и проведении   ремонтных работ  для подготовки к новому 2014-2015 учебному году.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	5
	10-14 февраля
	Изучение  состояния корректировки паспортов безопасности в муниципальных образовательных учреждениях.
	МДОУ
	Фролов С.М.,

Ломакина И.В.

	6
	19-21 февраля
	Изучение состояния соблюдения пропускного режима в период праздничных мероприятий, посвященных Дню защитника Отечества.
	МОУ, МДОУ
	Фролов С.М.,

Доненко Е.И.

	7
	До 28 февраля
	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	5. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	1. 
	В течение  месяца
	Работа с  наградными документами  на педагогических работников общеобразовательных учреждений.
	Комитет, каб. 6
	Гордеева С.В. 

	2. 
	В течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет, каб. 6
	Специалисты отдела

	3. 
	В течение  месяца
	Работа с региональной информационной системой (РИС) ЕГЭ-2014, ГИА-2014
	Комитет, каб. 6
	Ганиева И.А. Алешина Г.В. 

	4. 
	В течение  месяца
	Работа с информационным   банком данных детей, подлежащих обучению
	Комитет, каб. 6
	Ганиева И.А.

Крючкова И.А.

	5.
	В течение  месяца
	Прием заявлений и регистрация участников ЕГЭ-2014  (ВПЛ)
	Комитет, каб. 6
	Ганиева И.А.

	6.
	В течение 21 календарного дня после каждого тестирования
	Передача в общеобразовательные учреждения протоколов диагностического тестирования, критериев оценок, бланков ответов участников
	Комитет, каб. 6
	Ганиева И.А.,

Алешина Г.В.

	7.
	До 20 февраля
	Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет, каб. 6
	Ганиева И.А. 

Крючкова А.А

	Отдел дошкольного образования

	1
	В течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	2
	Ежедневно
	Выдача путевок в порядке доукомплектования.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3
	В течение месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет 
	Специалисты отдела

	4
	В течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).


	Комитет 
	Лебедь Т.И.

	5
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	6
	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	7
	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	8
	В течение месяца
	Участие  в работе  экспертных групп  по аттестации  педагогических работников.
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

	9
	По графику
	Проверка МОМО «Соблюдение лицензионных требований в ДОУ»
	МДОУ № 31,38
	Крыгина М.Д.

	10
	Приемные дни
	Прием документов для постановки детей на очередь в МДОУ.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	11
	7,14,21,28 февраля
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Лебедь Т.И.

	12
	  27 февраля
	Подготовка документов к доукомплектованию МДОУ. Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1
	В течение месяца
	Участие в заседании  КДН и ЗП при Главе г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в  социально опасном положении.
	КДН и ЗП
	Баранецкий А.Ю.

	2
	По графику
	Дни профилактики в ОУ.
	МОУ
	Баканова О.В.,

Баранецкий А.Ю.

	Сектор мониторинга целевых программ  (развития образования)

	1
	В течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет, каб.13
	Колесникова К.А.

Селиванова А.А.

	2
	По плану Министерства

Образования Московской области
	Подготовка соглашения между Министерством образования Московской области и Администрацией городского округа  Подольск о предоставлении субсидии на внедрение  современных образовательных технологий
	Комитет, каб.13
	Куличенкова Н.Б.

	3
	 11-28 февраля
	Проведение конкурсного отбора общеобразовательных организаций города Подольска, разрабатывающих и внедряющих инновационные образовательные проекты,  для участия в областном конкурсе:
	Комитет, каб.13
	Куличенкова Н.Б.

Селиванова А.А.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1
	В течение месяца
	Проверка заданий на проектирование детских садов на ул. Литейная.
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	2
	В течение месяца
	Рассмотрение актов на движимое имущество детских садов Д-9, Д-8 в микрорайоне «Кузнечики».
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	3
	В течение месяца
	Организация взаимодействия с Комитетом по строительству и архитектуре Администрации 
г. Подольска и застройщиками  по вопросам устранения недостатков при строительстве детских садов в микрорайонах «Кузнечики»,   «Южный», «Бородино», «Силикатная».
	Комитет
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н. 

	4
	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по детскому саду на 
ул. Колхозная.
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	5
	В течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2013-2014 учебного года на сайте zakupki.gov.ru.
	Комитет
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	6
	В течение месяца
	Размещение информации образовательных учреждений по муниципальному заданию и плану финансово-хозяйственной деятельности на 2013-2014 учебный год на сайте bus.gov.ru.
	Комитет
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	7
	В течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	8
	До  17 февраля
	Подготовка  предложений в проект «Внесение изменений в Генеральный план городского округа Подольск Московской области» в части, касающейся объектов социальной инфраструктуры (сады, школы).
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	Сектор развития сети учреждений

	1.
	В течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет 
	Баринова Е.В.



	2.
	В течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 



	3.
	В течение месяца
	Документарная проверка  по  организации питания в общеобразовательных учреждениях. Выездная проверка организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных учреждениях  в соответствии с графиком. 
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.



	4.
	До 28 февраля
	Проведение мониторинга  за состоянием здоровья обучающихся и воспитанников образовательных учреждений.
	Комитет 
	Баринова Е.В.



	5.
	До 28 февраля
	Подготовка документов для участия в региональном конкурсе модернизации пищеблоков общеобразовательных учреждений.

	Комитет 
	Баринова Е.В.

Куличенкова Н.Б.



	Отдел организационно-правовой работы

	1
	В течение месяца
	Представление документов в МУП  «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет,каб. №10
	Королева С.Е.



	2
	В течение месяца
	Подготовка и представления документов в отдел по г.Подольску Управления государственной регистрации, кадастра и картографии Московской области в связи с прекращением права оперативного управления на здания, права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками
	Комитет,каб. №10
	Королева С.Е.



	3
	В течение месяца
	Представление в КИЗО Администрации города Подольска кадастровых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений для регистрации права муниципальной собственности.
	Комитет ,каб. №10
	Королева С.Е.



	4
	В течение месяца
	Разработка проектов учредительных документов муниципальных образовательных учреждений с целью их приведения в соответствие в Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Комитет,каб. №10
	Королева С.Е.



	5.
	В течение месяца
	Подготовка документов и регистрация создания муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада №43 «Лучик»
	Комитет,каб. №10
	Королева С.Е.



	6
	В течение месяца
	Оказание методической и консультативной помощи руководителям МБОУ СОШ №30, МДОУ № 31, 38 в связи с проверкой Министерством образования Московской области соблюдения лицензионных требований 
	Комитет,каб. №10
	Королева С.Е.



	7
	В течение месяца
	Подготовка пакета документов для предоставления в Министерство образования Московской области  в связи с лицензированием МДОУ № №42, 57.
	
	Королева С.Е.

руководители учреждений

	8
	В течение месяца
	Проведение экспертиз о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет, каб. №10
	Королева С.Е.



	9
	В течение месяца
	Справочная работа по документам архива Комитета – выдача архивных справок  гражданам и учреждениям 


	Комитет, каб. №10
	Синюшкина Т.С.



	10
	В течение месяца
	Консультирование специалистов муниципальных образовательных учреждений по делопроизводству и архивному делу.
	Комитет, каб. №10
	Синюшкина Т.С. 



	11
	В течение месяца
	Согласование номенклатур дел муниципальных дошкольных образовательных учреждений  на 2014 год


	Комитет, каб. №10
	Синюшкина Т.С., руководители учреждений


