 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на  апрель 2014 года

	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	2
	3
	4
	5

	Массовые городские мероприятия

	По графику
	Акция «Чистый город», «Чистая река».
	г. Подольск
	Баканова О.В.

	По графику
	Городской экологический конкурс рисунков, плакатов, компьютерных презентаций, эссе, кроссвордов «Вода-источник жизни!».
	МОУ
	Честных О.Е.

	В течение месяца
	Агитпробег по городу отрядов ЮИД и ПЛС совместно с ОГИБДД. 
	г. Подольск
	Рагулина С.А.

	По назначению
	Финал школьной Лиги КВН г. Подольска.
	МУ «Дворец молодежи»
	Баканова О.В.

	По назначению
	Участие воспитанников ЦДТ и обучающихся МОУ в Гала-концерте городского конкурса «Юные таланты-2014».
	ДК «Октябрь»
	Рагулина С.А.

	В течение месяца
	Участие МДОУ в всероссийском конкурсе «Юные таланты сцены- 2014г».
	МДОУ
	Крыгина М.Д

	2 апреля

11.00
	Ярмарка вакансий и выставка рабочих мест.
	МУ «Дворец молодежи»
	Баканова О.В., 

	4 апреля 10.00
	Пробный экзамен в форме ОГЭ по русскому языку для выпускников  9-х  классов.  
	МОУ, НОУ
	Алешина Г.В., руководители ОУ

	17 апреля

14.00
	Финал городского конкурса «Самый классный классный!»
	МОУ СОШ № 8
	Баканова О.В.

	23 апреля 

10.00
	Слет отрядов ЮИД «Безопасное колесо».     
	МОУ СОШ № 11
	Рагулина С.А.

	25 апреля
	Отчет-сбор отрядов СДОП «Моя малая Родина- Подольск», посвященный 233-годовщине г. Подольска.
	По назначению
	Хаулина Л.В.

	29 апреля
14.00
	Финал городского конкурса «Ученик года – 2014».
	МУ «Дворец молодежи»
	Баканова О.В.

	30 апреля

10.00
	Конкурс экологических театров и агитбригад «Вернем Земле ее цветы».
	Музей профобразования РФ
	Баканова О.В.

	 Семинары, совещания, конференции

	По отд.графику
	Собрание активистов общественного объединения «Подольская лига старшеклассников».
	МОУ СОШ № 6
	Честных О.Е.

	1-3 апреля 
	Обучение по вопросам ГО и ЧС руководителей отделений и звеньев пожаротушения. 
	МОУ СОШ № 3
	Фролов С.М.

	4 апреля
14.00
	Семинар для начальников городских оздоровительных лагерей.
	МОУ «Лицей № 5»
	Баканова О.В.

	4 апреля

15.00
	Совещание руководителей трудовых бригад.
	По назначению
	Баканова О.В.

	4 апреля
	Аккредитационная экспертиза МОУ СОШ №№ 3, 10, 11, 22, 27, 28
	МОУ №№ 3, 10, 11, 22, 27, 28
	Савчук Н.Ф., руководители ОУ

	8  апреля 
	Заседание  ПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	8-9 апреля

	Проверка работ выпускников 9-х классов по результатам пробного экзамена в форме ОГЭ по русскому языку территориальной предметной комиссией
	МОУ СОШ № 6
	Алешина Г.В., Кошелева Л.В,  Подрядчикова Н.А.

	9 апреля

10.00
	Совещание  зам. директоров по ВР.


	МОУ «Лицей № 5»
	Баканова О.В.

	9 апреля
	Совещание с руководителями школ и детских садов по итогам проведенных проверок по соблюдению законодательства в области образования
	МОУ «Лицей №26»
	
Савчук Н.Ф.

	11апреля,

10.00
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений.
	МОУ «Лицей № 5»
	Клоков Е.В.,  руководители ОУ

	15 апреля

15.00
	Встреча с депутатом Московской областной думы  Дюбановым А.М.
	Подольский краеведческий музей
	Баканова О.В., 

руководители ОУ

	15 апреля, 15.00
	Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников.
	Комитет по образованию, каб.1
	Куличенкова Н.Б.

	16 апреля

10.00
	Семинар для заместителей директоров школ по ВР.
	МОУ ООШ № 9
	Артёмова Л.Ф.

	17-18 апреля
	Семинар для заместителей руководителей по безопасности по составлению паспортов дорожной безопасности.
	МОУ «Лицей №5»
	Фролов С.М. 

	22-24 апреля
	Обучение по вопросам ГО и ЧС руководителей групп и звеньев охраны общественного порядка.
	МОУ СОШ № 3
	Фролов С.М.

	22 апреля 

12.00- МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по АХЧ (завхозами) «Итоги содержания зданий учреждений в зимний период. Мероприятия по проведению планово-предупредительного ремонта»
	Лекционный зал в здании по ул. Комсомольская, д. 73
	Доненко Е.И.,        Ломакина И.В.

	23 апреля

12.00- МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по безопасности «Планирование мероприятий по усилению антитеррористической защищенности и пожарной безопасности в период майских праздников».  
	Лекционный зал в здании по ул. Комсомольская, д. 73
	Фролов С.М.,      Доненко Е.И.,        Ломакина И.В.

	24 апреля

10.00
	Совещание заместителей директоров по УВР  общеобразовательных учреждений
	МОУ СОШ № 3
	Гордеева С.В., 

руководители ОУ

	24 апреля 
16.00
	Совещание заведующих МДОУ.
	Краеведческий музей


	Крыгина М.Д.



	25 апреля

15.00
	Совещание зам. заведующих.
	Ул.Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.



	25апреля,

10.00
	Семинар - совещание руководителей образовательных учреждений по теме «Закон 223-ФЗ. Новые правила закупок в условиях Федеральной контрактной системы»  
	МОУ СОШ № 32
	Клоков Е.В.,  директора ОУ, заведующие ДОУ, бухгалтера ОУ и ДОУ. Агентство правовой информации «Воробьевы горы»

	Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	Еженедельно
	 Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	В течение месяца
	Внесение данных и сопровождение  электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ ННШ и РСЭМ).
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	В течение месяца
	Подготовка и предоставление в Комитет по экономике информации о достижении  показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления по разделу «Образование» за 2013 год.


	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	В течение месяца
	Подготовка и заключение договоров о целевом обучении с выпускниками XI классов, изъявивших желание обучаться во МГОУ 
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	В течение месяца
	Подготовка и оформление документов на поставку аттестато-бланочной продукции
	МОУ
	Руководители ОУ

	По графику МОМО
	Формирование персонального состава организаторов ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ в ППЭ 
	Комитет по образованию, каб.6
	Гордеева С.В. ,  Алешина Г.В.,  руководители ОУ 

	По вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	По вторникам
	Предоставление в Финансовое управление  Администрации   г.Подольска отчета о размещении общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности на сайте bus.gov.ru.
	Комитет 
	Волкова И.Н.

Клычкова Т.В.

	1 апреля
	Предоставление  в Комитет по экономике Администрации города Подольска отчета о реализации в 2013 году  мероприятий раздела «Образование» «Программы комплексного социально-экономического  развития муниципального образования «городской округ Подольск Московской области на 2012-2016 годы» 
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.



	1-3 апреля 
	Подготовка и заключение с МГОГИ договора о целевом приеме 
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	1-10 апреля
	Прием отчетов о выполнении муниципального задания за I квартал 2014 года
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б., руководители ОУ, МДОУ, ЦДТ, ИМЦ, ЦТО


	3 апреля
	Отчет в Министерство образования МО по всеобучу, по учащимся, совершившим правонарушения и преступления и по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
	МОМО
	Баранецкий А.Ю.

	 3 апреля 
	Выдача экзаменационного материала для проведения  пробного экзамена по русскому языку в  форме ОГЭ
	МОУ СОШ № 6
	Алешина Г.В.

	До 5 апреля
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за март
	МОМО
	Ганиева И.А.

	До 5 апреля
	Мониторинг приема в первый класс
	Комитет по образованию, каб.6
	Ганиева И.А., 

Руководители ОУ

	Дата уточняется
	Досрочное прохождение государственной итоговой аттестации в 9 классах в форме ГВЭ по  русскому языку
	МОУ СОШ № 18
	Алешина Г.В.,  

Руководитель ППЭ

	До 10 апреля 
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет
	Доненко Е.И.



	10 апреля,

17 апреля,

24 апреля,

С 14.00-18.00
	Предоставление проектов отчетов по исполнению предписания по результатам проверки МОМО в ноябре 2013 года
	Комитет по образованию, каб.7
	Савчук Н.Ф.,

Руководители ОУ

СОШ №№ 3, 8, 10, 11,  14, 15, 16, 17, 18, 21, 22,  лицеи № 5, 23, 26, СОШ  №№ 24, 27,  29, С(К)ОШИ V вида, прогимназия № 58, ВСОШ

	13-16 апреля
	Проведение  мониторинга  по соблюдению теплового режима в образовательных учреждениях.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	28-29 апреля (по графику)
	Учет движения обучающихся за апрель  месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет по образованию, каб.6
	Ганиева И.А., 

Руководители ОУ

	До 28 апреля
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	До 28 апреля
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет по образованию
	Митрофанова О.А..

	Изучение деятельности образовательных учреждений

	В течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ


	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	По графику МОМО
	Соблюдение законодательства в области образования.  Плановая проверка МОМО.   ОУ №№ 12, 25,28, 8 вид.
	Комитет по образованию, ОУ
	Клоков Е.В.

Руководители ОУ

	5-26 апреля
	Инспектирование территорий дошкольных и общеобразовательных учреждений по вопросу организации работ в рамках весеннего Месячника по благоустройству.
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И., Матюкова Т.Н., Волкова И.Н., Клычкова Т.В.,   Ломакина И.В.

	25 апреля
	Контроль за организацией тренировок в образовательных учреждениях     г. Подольска по эвакуации в Единый день объектовых тренировок по теме: «Отработка практических навыков действий работников образовательного учреждения, обучающихся (воспитанников) при возникновении чрезвычайной ситуации».
	МОУ, МДОУ
	Фролов С.М.,      Ломакина И.В.

	
	
	
	

	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела
	До 29 апреля

	Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	В течение  месяца
	Работа с  наградными документами  педагогических работников общеобразовательных учреждений.
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В. 

	В течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию, каб. 6
	Специалисты отдела

	В течение  месяца
	Работа с региональной информационной системой (РИС) ЕГЭ-2014, ОГЭ-2014, ГВЭ-2014
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В.

Алешина Г.В. 

	В течение  месяца
	Работа с информационным   банком данных детей, подлежащих обучению
	Комитет по образованию, каб. 6
	Ганиева И.А.

Крючкова А.А

	До 20 апреля
	Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию, каб. 6
	Крючкова А.А

	Отдел дошкольного образования

	В течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	Ежедневно
	Выдача путевок в порядке доукомплектования.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	В течение месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	В течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).


	Комитет по образованию
	Лебедь Т.И.

	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	В течение месяца
	Участие  в работе  экспертных групп  по аттестации  педагогических работников.
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

	  29 апреля
	Подготовка документов к комплектованию МДОУ. Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	Приемные дни
	Прием документов для постановки детей на очередь в МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4,11,18,25
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Лебедь Т.И.

	
	
	
	

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	В течение месяца
	Участие в заседании  КДН и ЗП при   Главе      г.Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в  социально опасном положении.
	КДН и ЗП
	Баканова О.В.,

Баранецкий А.Ю.

	По графику
	Дни профилактики в ОУ.
	МОУ
	Баканова О.В.,

Баранецкий А.Ю.

	Сектор мониторинга целевых программ  (развития образования)

	В течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	В течение месяца
	Подготовка и утверждение проекта постановления Главы города «О внесении изменений в муниципальную программу «Образования в городе Подольске» на 2014-2018 годы».
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	10 апреля 
	Предоставление конкурсных материалов претендентов на получение денежного поощрения в Региональную конкурсную комиссию


	ГОУ ВПО Академия социального управления
	Куличенкова Н.Б.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по детскому саду на 340 мест  в м-не «Красная горка».
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по школе  на 33 класса  на ул. Тепличная.
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по детскому саду на 150 мест с бассейном на ул. Сосновая.
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	В течение месяца
	Организация взаимодействия с Комитетом по строительству и архитектуре Администрации г. Подольска и застройщиками по вопросам устранения недостатков в учреждениях образования - новостройках
	Комитет
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н. 

	В течение месяца
	Размещение на сайте bus.gov.ru и в системе ЕАСУЗ общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности и т.п.
	Комитет
	Волкова И.Н.

КлычковаТ. В.

	В течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	Сектор развития сети учреждений

	В течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	В течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	В течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 



	08 апреля


	Совещание с ответственными за питание в общеобразовательных учреждениях.
	 ул.Комсомольская, д.73 
	Баринова Е.В.



	До 25 апреля
	Подготовка для начальников городских оздоровительных лагерей  материалов по условиям пребывания детей, в т.ч. по организации питания.
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.



	До 25 апреля
	Согласование меню для лагерей с дневным пребыванием детей.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	До 25 апреля
	Подготовка материалов по профилактике клещевого энцефалита.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	Отдел организационно-правовой работы

	В течение месяца
	Представление документов в МУП г.Подольска «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	В течение месяца
	Постановка на кадастровый учет земельных участков муниципальных образовательных учреждений на основании изготовленных МУП г.Подольска «Градостроитель» межевых планов
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	В течение месяца
	Разработка проектов учредительных документов муниципальных образовательных учреждений с целью их приведения в соответствие в Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	В течение месяца
	Подготовка пакета документов для предоставления в Министерство образования Московской области  в связи с лицензированием МДОУ детского сада №42 «Чебурашка»,  МДОУ детского сада № 57 «Ладушки».
	Комитет по образованию

Кабинет №1
	Королева С.Е.

Руководители учреждений

	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений Главы города о направлении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей в трудной жизненной ситуации в  МКОУ Детский дом
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.

	В течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	В течение месяца
	Справочная работа по документам архива Комитета - выдача архивных справок  гражданам и учреждениям 


	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Синюшкина Т.С.



	В течение месяца
	Консультирование специалистов муниципальных образовательных учреждений по делопроизводству и архивному делу.
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Синюшкина Т.С. 



	В течение месяца
	Научно-техническая  обработка документов МКУ «ЦБ сферы образования» за 2012 год
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Синюшкина Т.С. 




