 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на июль 2014 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1.
	1-31 июля
	Работа летних трудовых бригад при школах
	   ОУ № 14

   ОУ № 30
	Деранов М.В.

    Белоусова О.Н

	2.
	1-10 июля
	Анализ  воспитательной работы образовательных учреждений. Фотоматериал к  Педагогической конференции и план работы на новый уч. год
	Комитет по образованию
	Баканова О.В.,

Шуйская А.В.

    Попов.С.Г.



	3.
	16 июля
	Отправка детей в л/о лагерь «Артек» г. Гурзуф
	ОУ № 6,30,4,4,29
	   Попов С.Г.

	4.
	1-31 июля
	Работа с входящими и исходящими документами
	Комитет по образованию
	 Шуйская А.В.

	2. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1.
	                 по вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.




	2.
	                   по средам
	Предоставление в Финансовое управление Администрации г. Подольска отчета о размещении общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности на сайте bus.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Клычкова Т.В.

	3.
	                   до 1 июля
	Предоставление в Министерство образования Московской области сведений о ходе приемки муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	4.
	до 2 июля
	Подготовка отчета по организации дистанционного образования инвалидов и детей с ОВЗ, обучающихся на дому с 01.09.2014 г. 
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	5.
	до 5 июля
	Мониторинг приема граждан в  первый, пятый и десятый классы  МОУ  г. Подольска в 2014-2015 учебном году
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	6.
	                       до 10 июля
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.



	7.
	                   до 15 июля
	Анализ проведенной приемки муниципальных дошкольных образовательных учреждений к 2014-2015 учебному году.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	8.
	до  15 июля
	Мониторинг по организации дистанционного образования
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	9.
	                   до 25 июля
	Анализ мероприятий по организации мероприятий по планово-предупредительному ремонту.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	10.
	Еженедельно
	 Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	11.
	                     До 27 июля
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	12.
	До 30 июля
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет по образованию
	Митрофанова О.А..

	13.
	По графику МОМО  
	Предоставление в МОМО данных по итогам проведения государственной итоговой аттестации выпускников 11(12)-х классов
	МОМО
	Гордеева С.В.

Казанцева Е.В.

	14.
	В течение месяца
	Контроль за достоверностью, внесение данных в систему  электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ ННШ и РСЭМ). 
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	15.
	В течение месяца
	Размещение  данных о предоставляемых муниципальных услугах в государственной информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)  Московской области»
	Комитет по образованию
	Никин П.М.

	16.
	В течение месяца
	Подготовка информации о муниципальных услугах для оформления стендов
	Комитет по образованию
	Никин П.М.

	3. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1.
	                   до 20 июля
	Изучение потребности учреждений в замене ветхих окон и восстановлении целостности ограждения территорий МОУ, МДОУ.
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В. 

	2.
	До 30 июля
	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3.
	                 до 30 июля
	Контроль за организацией мероприятий по подготовке муниципальных общеобразовательных учреждений к приемке.
	МОУ, МДОУ
	Фролов С.М.,

Доненко Е.И.,

Ломакина И.В. 

	4.
	В течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ


	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4. Планы работы отделов 

	     Отдел общего образования

	1.
	в течение  месяца
	Подготовка и оформление наградных документов педагогических работников общеобразовательных учреждений города
	Комитет по образованию 
	Гордеева С.В. 

	2.
	в течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

Алешина Г.В.

Ганиева И.А.

Казанцева Е.В. 

	3.
	в течение  месяца
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11(12)-х классов.  Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников профильных классов общеобразовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

Алешина  Г.В.

Казанцева Е.В. 

	4.
	в течение  месяца
	Корректировка критериев оценки деятельности общеобразовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

Алешина Г.В. 

	5.
	в течение  месяца
	Анализ движения обучающихся общеобразовательных учреждений города за 2013-2014 учебный год
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В. 

	6.
	в течение  месяца
	Анализ результатов успеваемости и качества знаний обучающихся общеобразовательных учреждений города за 2013-2014 учебный год
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В.

	7.
	в течение  месяца
	Подготовка материалов на списание бланков строгой отчетности за 2013 год
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	Отдел дошкольного образования

	1.
	Ежедневно
	Комплектование МДОУ 
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	2.
	В течение месяца
	Формирование и выдачи направлений в МДОУ на 2014 учебный год
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3.
	В течение месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	4.
	В течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).


	Комитет по образованию
	Лебедь Т.И.

	5.
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	

	6.
	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	7.
	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	8.
	В течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	9.
	                     30 июня 
	 Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	10.
	            Приемные дни
	 Предоставление информации   родителям о комплектовании ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	11.
	                 4,11,18,25
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Лебедь Т.И.

	Сектор мониторинга целевых программ  (развития образования)

	1.
	03.07 – 31.07
	Прием заявок для участия в Конкурсе на замещение вакантных должностей  директоров МОУ «СОШ № 10», МОУ «СОШ № 15», подготовка документации к заседанию конкурсной комиссии
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	2.
	В течение месяца
	Подготовка и утверждение Положения об оказании платных образовательных услуг
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	3.
	В течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	  1.
	в течение месяца
	Согласование технологического оборудования, малых форм и благоустройства территорий  детского сада ул. Машиностроителей, по ул. Сосновая, д. 18.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	  2.
	в течение месяца
	Решение вопросов с УКРиС и Комитетом по строительству о передаче в муниципальную собственность детского сада № 43.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	  3.
	в течение месяца
	Согласование технологического оборудования, мебели школы по ул. Тепличная, д. 4. 
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н. 

	  4.
	в течение месяца
	Рассмотрение задания на проектирование по школе № 20, школе № 11.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н. 

	  5.
	в течение месяца
	Размещение на сайте bus.gov.ru и в системе ЕАСУЗ общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности и т.п.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	  6.
	в течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	  7.
	в течение месяца
	Подготовка и размещение аукционов на проведение капитального ремонта муниципальных образовательных учреждений и приобретение в МОУ, МДОУ.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	Отдел организационно-правовой работы

	1.
	В течение месяца
	Представление документов в МУП г. Подольска «Градостроитель» в связи с формированием схем расположения и межевых планов земельных участков муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	2.
	В течение месяца
	Постановка на кадастровый учет земельных участков муниципальных образовательных учреждений, на основании изготовленных МУП г. Подольска «Градостроитель» межевых планов
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	3.
	В течение месяца
	Направление в КИЗО Администрации города Подольска кадастровых планов земельных участков для регистрации права муниципальной собственности, предоставления земельных участков образовательным учреждениям на праве безвозмездного срочного пользования или на праве постоянного срочного пользования
	Комитет по образованию


	Королева С.Е., руководители учреждений

	 4.
	В течение месяца
	Подготовка пакета документов для предоставления в Министерство образования Московской области  в связи с лицензированием осуществления образовательной деятельности МДОУ детского сада №43 «Лучик», детского сада №35 «Звездочка», детского сада №41 «Золотой петушок»
	Комитет по образованию


	Королева С.Е., заведующие МДОУ


	5.
	В течение месяца
	Разработка проектов учредительных документов муниципальных образовательных учреждений с целью их приведения в соответствие с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», направление проектов уставов руководителям МОУ для изучения и внесения предложений
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	 6.
	В течение месяца
	Подготовка документов, организация и проведение мероприятий в связи с созданием МОУ СОШ №33, МДОУ детского сада №62 «Снежинка» в связи с предстоящим вводом в эксплуатацию зданий-новостроек
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

руководители учреждений

	7.
	В течение месяца
	Подготовка проектов постановлений Главы города о направлении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей в трудной жизненной ситуации в  МКОУ Детский дом
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

	8.
	В течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	9.
	В течение месяца
	Справочная работа по документам архива Комитета - выдача архивных справок  гражданам и учреждениям 


	Комитет по образованию


	Синюшкина Т.С.



	10.
	В течение месяца
	Консультирование специалистов муниципальных образовательных учреждений по делопроизводству и архивному делу.
	Комитет по образованию


	Синюшкина Т.С. 



	11.
	В течение месяца
	Научно-техническая  обработка документов МКУ «ЦБ сферы образования» за 2012 год
	Комитет по образованию


	Синюшкина Т.С. 




