 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на  декабрь  2014 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1.
	в течение месяца
	Новогодние мероприятия в ОУ.
	Муниципальные образовательные учреждения
	Администрация ОУ

	2.
	в течение  месяца


	 Посещение новогодних праздников в МДОУ.


	МДОУ
	Крыгина М.Д.,

Лебедь Т.И.

	3.
	в течение месяца
	Проведение второго тура областного конкурса «Педагог года Подмосковья» по номинации «Воспитатель года».
	МДОУ
	Крыгина М.Д.,

Лебедь Т.И.

	4.
	по графику
	Дни профилактики в МОУ.
	Муниципальные образовательные учреждения
	Орлова А.Е.

	5.
	2 декабря

14.00
	Участие в городских Рождественских чтениях. Подготовка выставки работ. 
	МОУ Лицей №26
	Хаулина Л.В.,

Чумаченко Г.Н.

	6.
	3 декабря
	Проведение итогового сочинения (изложения) в 11(12) -х классах общеобразовательных учреждениях г. Подольска
	ОУ
	Гордеева С.В.,

руководители ОУ

	7.
	3-4 декабря
	Слет актива старшеклассников, посвящённого Году Культуры в России.
	МУ ДЮОЦ «Мечта»
	Баканова О.В.

	8.
	5 декабря
	Участие в мероприятиях, посвященных 73-ой годовщине начала контрнаступления советских войск против немецко-фашистских захватчиков в битве под Москвой.
	Концертный зал Администрации,

ДК Октябрь
	Баканова О.В.,

Рагулина С.А.

	9.
	10 декабря
	Закрытие XII Областных Рождественских чтений
	г. Одинцово
	Фролов С.М.

	10.
	до 10 декабря
	Конкурс «Новогодняя игрушка» среди детей и подростков в подведомственных учреждениях.
	МУ «Дворец Молодежи»
	Рагулина С.А.

	11.
	11 декабря
	Полуфинал городского конкурса КВН среди учащихся МОУ. 
	МУ «Дворец Молодежи»
	Баканова О.В.,

Колганов К.К.

	12.
	11 декабря
	Собеседование с финалистами конкурса «Учитель года»
	МОУ СОШ № 33
	Клоков Е.В.

	13.
	18 декабря
	Конкурс творческих работ по ДДТТ «Мой безопасный город».
	МОУ ДОТ Центр детского творчества
	Рагулина С.А.

	2. Семинары, совещания, конференции

	1.
	10 декабря

10.00
	 Инструктивное совещание заместителей директоров школ по ВР «Организация досуга детей и подростков в каникулярное время». 
	МОУ «Лицей №5»
	Баканова О.В.

	2.
	11 декабря 2014

14.00 - МОУ

15.00 –МДОУ
	Совещание заместителей по административно-хозяйственной части: «Подведение итогов планово-хозяйственной деятельности в учреждениях образования».
	Лицей № 5
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.



	3.
	11,25 декабря
	Участие в заседании КДН и ЗП при Главе г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в социально опасном положении.
	КДН и ЗП при Главе г. Подольска
	Баканова О.В.

	4.
	9 декабря
	Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Богомолова Л.Н.

	5.
	17 декабря 2014

14.00 - МОУ

15.00 –МДОУ


	Совещание с заместителями руководителей по безопасности: «Подготовка образовательных учреждений к проведению Новогодних праздников в соответствии с требованиями пожарной безопасности» совместно с представителями отдела надзорной деятельности по Подольскому району УНД Главного управления МЧС России по Московской области.
	Лицей № 5
	Фролов С.М., Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.



	6.
	18 декабря
	Совещание заведующих.
	Краеведческий музей

Советская площадь, д.7

15.00
	Крыгина М.Д.

	7.
	19 декабря
	Совещание зам. заведующих.
	МДОУ№ 60

13.00
	Крыгина М.Д.,

Лебедь Т.И.

	8.
	19 декабря
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений.
	
	Клоков Е.В., руководители ОУ

	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1. 
	до 5 декабря
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за ноябрь месяц
	МОМО
	Апполонова Т.В.

	2. 
	25-26 декабря (по графику)
	Учет движения обучающихся за декабрь месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет по образованию,
	Апполонова Т.В., руководители ОУ

	3. 
	26 декабря
	Учет движения воспитанников в ОУ с круглосуточным пребыванием детей
	Комитет по образованию,
	Апполонова Т.В., руководители ОУ

	4.
	Ежедневно
	Внесение изменений в отчет «О детях граждан, прибывших из Юго-Восточной Украины».
	Комитет по образованию


	Митрофанова О.А.

	5.
	до 5 декабря
	Мониторинг «Движение воспитанников МДОУ» (всеобуч).
	Комитет по образованию


	Митрофанова О.А.

	6.
	до 20 декабря
	Подготовка сведений для ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по       образованию


	Крыгина М.Д.



	7.
	до 31 декабря
	Формирование сводного статистического отчета (форма 78-РИК, форма 1-ФК, форма 85-К).
	Комитет по образованию


	Митрофанова О.А.

	8.
	до 31 декабря
	Подготовка сведений для ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию


	Митрофанова О.А.

	9.
	до 31 декабря


	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет по образованию


	Драницына Л.Б.

	10.
	до 5 декабря
	Статистический отчет в Министерство образования МО по форме 1-ДО и 1-ДО (сводная).
	Комитет по образованию
	Баканова О.В.,

Хаулина Л.В.,

Усов А.Н.,

Шмелев А.К.

	11.
	5 декабря
	Отчет в Министерство образования МО по всеобучу и по учащимся, совершившим правонарушения и преступления, по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
	Комитет по образованию
	Орлова А.Е.

	12.
	до 25 декабря
	Составление общегородского плана массовых мероприятий на зимние каникулы. 
	Комитет по образованию
	Рагулина С.А.

	13.
	по вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.



	14.
	по средам
	Предоставление отчета в Финансовое управление о размещении информации на сайте bus.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Клычкова Т.В.

	15.
	до 10 декабря 2014
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.



	16.
	до 20 декабря 2014
	Предоставление в Министерство образования и науки Российской Федерации статотчета ПБОУ-1 о пожарной безопасности в образовательных организациях.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	17.
	до 25 декабря 2014
	Отчет о состоянии антитеррористической защищенности и пожарной безопасности в образовательных учреждениях за 2014 год.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	18.
	22-28 декабря 2014
	Проведение мониторинга по соблюдению теплового режима в образовательных учреждениях.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	19.
	в течение месяца
	Консультационное сопровождение РСЭМ.
	Комитет по образованию
	Богданова А.А.

	20.
	3-4 декабря
	Предоставление актуализированной информации по данным формам в разрезе мероприятий по переходу к «умной социальной политике» в Комитет экономики.
	Комитет по образованию
	Богомолова Л.Н.

	21.
	в течение месяца
	Внесение изменений в муниципальную программу и предоставление отчета по внесенным изменениям.
	Комитет по образованию
	Богомолова Л.Н.

	22.
	в течение месяца
	Составление отчета по выполнению муниципального задания за 2014 год.
	Комитет по образованию
	Коханчук Г.Ю.

	23.
	до 20 декабря
	Ежеквартальный мониторинг за IV квартал по информатизации.
	Комитет по образованию
	Коханчук Г.Ю.

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1. 
	в течение  месяца
	Контроль за законностью отчисления обучающихся.
	Комитет по образованию
	Апполонова Т.В.

	2. 
	в течение  месяца
	Контроль учета детей в микрорайонах города. 


	Комитет по образованию
	Апполонова Т.В., Крючкова А.А.

	3.
	в течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ


	Крыгина М.Д.,

Митрофанова О.А.,

Лебедь Т.И.

	4.
	до 27декабря
	Анализ посещаемости детей в МДОУ.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Уханова А.Э.



	5.
	в течение месяца
	Анализ соблюдения теплового режима в образовательных учреждениях.
	МОУ
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	6.
	20- 30 декабря 2014
	Анализ состояния подписания договоров на предоставление услуг по обслуживанию АПС, КТС, предоставление интернета, предоставление услуг по водоснабжению, теплоносителя, канализации, электроэнергии в образовательные учреждения.
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	7.
	20-30

декабря 2014
	Анализ состояния подготовки помещений муниципальных образовательных учреждений для проведения массовых новогодних мероприятий.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	5. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	1. 
	в течение  месяца
	Подготовка документов педагогических работников общеобразовательных учреждений к награждению.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	2. 
	в течение  месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	3. 
	в течение  месяца
	Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию
	Апполонова Т.В. Крючкова А.А

	4. 
	в течение  месяца
	Работа с региональной информационной системой (РИС) ЕГЭ-2015, ОГЭ-2015.
	Комитет по образованию
	Казанцева Е.В. Алешина Г.В.

	5. 
	в течение  месяца
	Работа с информационным   банком данных детей, подлежащих обучению.
	Комитет по образованию
	Апполонова Т.В.

Крючкова И.А.

	6. 
	в течение  месяца
	Подготовка писем в государственные органы, органы местного самоуправления, учреждения и организации, участвующие в проведении учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, на территории города Подольска. 
	Комитет по образованию
	Апполонова Т.В.

	7. 
	в течение  месяца
	Подготовка проекта Постановления Главы города Подольска по закреплению микрорайона за общеобразовательными учреждениями.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

Апполонова Т.В.

	8. 
	в течение  месяца
	Работа с экспертами – членами предметных комиссий по проверке работ выпускников 9, 11(12) -х классов (ЕГЭ, ОГЭ).
	Комитет по образованию
	Казанцева Е.В. Алешина Г.В.

	Отдел дошкольного образования

	1.
	в течение месяца
	Доукомплектование МДОУ. 
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.



	2.
	в течение месяца
	Формирование и выдачи направлений в МДОУ на 2014 -2015 учебный год.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Уханова А.Э.

	3.
	в течение месяца
	Формирование базы данных очередников.
	Комитет по образованию


	Уханова А.Э.,

Драницына Л.Б.

	4.
	в течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).


	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.

	5.
	в течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Митрофанова О.А.,

Драницына Л.Б.



	6.
	в течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.



	7.
	в течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.



	8.
	в течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Митрофанова О.А.,

	10.
	Приемные дни
	Предоставление информации   родителям о комплектовании МДОУ.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.



	11.
	в течение месяца
	Аттестация руководящего состава МДОУ. 
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Лебедь Т.И.

	12.
	в течение месяца
	Консультирование ответственных за ведение ЕИС в МДОУ «Зачисление в ДОУ» по работе в системе, исправление и устранение проблем (ошибок), возникающих в ЕИС.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Драницына Л.Б.



	13.
	в течение месяца
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию


	Крыгина М.Д.,

Лебедь Т.И.

	14.
	29 декабря
	Доукомплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по

образованию


	Крыгина М.Д.



	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1.
	23 декабря
	Участие в приемке загородных оздоровительных лагерей. Подготовка МОУ к Новогодним представлениям.
	Муниципальные образовательные учреждения
	Баканова О.В.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1.
	в течение месяца
	Анализ состояния паспортов безопасности общеобразовательных учреждений и уголков антитеррористической защищенности.
	МОУ
	Фролов С.М,

	2.
	в течение месяца
	Согласование колеровки стен в помещениях детского сада по адресу ул. Сосновая, д. 18.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	3.
	в течение месяца
	Проверка проектов детского сада на 200 мест в м-не «Восточный» на ул. Плещеевская и пристройки к зданию МОУ «Гимназия № 4».
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	4.
	в течение месяца
	Приемка оборудования и мебели в МОУ СОШ № 33.
	СОШ № 33
	Матюкова Т.Н.

	5.
	в течение месяца
	Рассмотрение документации по рабочему проекту по реконструкции МОУ СОШ № 11.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	6.
	в течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2013-2014 года на сайте zakupki.gov.ru..
	Комитет по образованию
	Клычкова Т.В.

	7.
	в течение месяца
	Размещение информации образовательных учреждений по муниципальному заданию и плану финансово-хозяйственной деятельности на 2013-2014 учебный год на сайте bus.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Клычкова Т.В..

	8.
	в течение месяца
	Оформление в УФК Московской области документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и МОУ.
	Комитет по образованию
	Клычкова Т.В..

	9.
	в течение месяца
	Размещение аукционов и котировок на ремонт и приобретение по МОУ и МДОУ.
	Комитет по образованию
	Клычкова Т.В.

	10.
	в течение месяца
	Учет всех счетов на услуги и товары. Подготовка и передача финансовых документов на проверку в контрольное управление.
	Комитет по образованию
	Клычкова Т.В.,

Притула О.М.

	Сектор развития образования

	1.
	в течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	2.
	в течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	3.
	в течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

Притула О.М.



	4.
	в течение месяца
	Проверка организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных учреждениях в соответствии с графиком. 
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.



	5.
	в течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	6.
	в течение месяца
	Подготовка информационных материалов о результатах деятельности муниципальной системы образования в 2014 году.
	Комитет по образованию
	Богомолова Л.Н.

	7.
	в течение месяца
	Формирование и утверждение муниципальных заданий на 2015 год.
	Комитет по образованию
	Коханчук Г.Ю.

	8.
	в течение месяца
	Подготовка и утверждение типовых соглашений между Комитетом по образованию и муниципальными образовательными организациями о предоставлении в 2014 году субсидии из бюджета городского округа Подольск.
	Комитет по образованию
	Богданова А.А.

	9.
	до 10 декабря
	Сбор сведений о молодых специалистах и предоставление в МОМО пакета документов для осуществления единовременной выплаты Губернатора Московской области.
	Комитет по образованию
	Богданова А.А.

	Отдел организационно-правовой работы

	1.
	в течение месяца
	Представление межевых планов МДОУ №17, 22, 27, 42, 46, 47, 50 в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Московской области для постановки на кадастровый учет земельных участков.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	2.
	в течение месяца
	Направление кадастровых паспортов МДОУ №17, 22, 27, 42, 46, 47, 50 в КИЗО Администрации города Подольска для регистрации права муниципальной собственности.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	3.
	в течение месяца
	Подготовка и направление в отдел по городу Подольску документов для государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками МДОУ №7, 10, 11.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	4.
	в течение месяца
	Подготовка проекта приказа Комитета по образованию о назначении представителей учредителя в состав Управляющих советов МДОУ №№23, 24 в связи с проведением в декабре 2014 года выборов новых составов Управляющих советов.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

	5.
	в течение месяца
	Внесение изменений в Устав МДОУ №26 в связи с изменением места нахождения юридического лица.
	
	Королева С.Е., заведующий МДОУ

	6.
	в течение месяца
	Внесение изменений в учредительные, правоустанавливающие и праворегистрирующие документы МДОУ №26 в связи с изменением места нахождения юридического лица.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

	7.
	в течение месяца
	Подготовка проектов постановлений Главы города о направлении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей в трудной жизненной ситуации в МКОУ Детский дом.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

	8.
	в течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	9.
	в течение месяца
	Справочная работа по документам архива Комитета - выдача архивных справок гражданам и учреждениям.


	Комитет по образованию


	Синюшкина Т.С.



	10.
	в течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет по образованию
	Никин П.М.


