 П Л А Н
работы МКУ «Центр по обеспечению деятельности системы образования» 
на февраль 2016 года

	№№
п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1
	03.02.2016
10-00
	Проведение итогового сочинения (изложения) для обучающихся 11 (12)-х и выпускников прошлых лет
	Общеобразовательные учреждения
	Сметанина О.И.

	2
	17.02.2016-18.02.2016
	Урок мужества
	ОУ
	Теслюк И.В.


	  2.      Семинары, совещания, конференции

	1
	16.02.2016
	Совещание зам руководителей образовательных организаций по административно-хозяйственной части
	МОУ СОШ № 3
	Ломакина И.В.
Баринова Е.В.


	2
	в течение месяца
	Участие в совещаниях и технических советах по рассмотрению планов застройки территорий микрорайонов  Г.о. Подольск и вопросов ведения строительных работ зданий, предназначенных для функционирования образовательных организаций.
	Администрация Г.о.Подольск
	Матюкова Т.Н.
Ломакина И.В.
Баринова Е.В.


	3
	18.02.2016
14.00
	 Совещание заместителей руководителей МДОУ по безопасности.
	Лицей №5
	Фролов С.М.

	4
	18.02.2016
15.00

	Совещание заместителей руководителей ОУ по безопасности.
	Лицей №5
	Фролов С.М.

	2. Предоставление отчетности, проведение мониторингов
	

	1
	08.02.2016
	Предоставление  в Министерство образования Московской области информации об участии лиц с ограниченными возможностями здоровья в ГИА-2016 в формах ЕГЭ и ГВЭ
	МКУ
	Сметанина О.И.

	2
	08.02.2016
	Предоставление  в Министерство образования Московской области информации о составе территориальной экзаменационной комиссии (ТЭК)
	МКУ
	Алешина Г.В.

	3
	до 15.02.2016
	Предоставление  в Министерство образования Московской области информации об ответственных по вопросам оценки качества образования на территории Городского округа Подольск
	МКУ
	Сметанина О.И.

	4
	до 26.02.2016
	Предоставление  в Министерство образования Московской области информации о составе территориальной конфликтной комиссии (ТКК)
	МКУ
	Алешина Г.В.

	5
	02.02.2016
	Мониторинг организации профильного обучения в общеобразовательных учреждениях в 2016-2017 учебном году
	МКУ
	Гудаева Г.М.

	6
	до 25.02.2016
	Мониторинг в «Системе электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области»
	Он-лайн
	Уханова А.И.

	7
	в течение месяца
	Мониторинг очереди и движения воспитанников в ДОУ
	МКУ
	Альменева А.В.

	8
	до 05.02.2016
	Мониторинг посещаемости детей в ДОУ
	МКУ
	Уханова А.И.

	9
	каждый вторник
	Проведение еженедельного мониторинга обучающихся ОУ на сайте GTO.RU
	МКУ
	Теслюк И.В.

	10
	до 05.02.2016
	Проведение мониторинга потребности в 2016 году в проведении ремонтных работ в зданиях учреждений образования поселений, присоединенной территории.
	МКУ
	Ломакина И.В.

	11
	каждый понедельник
	Предоставление в Комитет по образованию  оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	МКУ 
	Матюкова Т.Н.

	12
	ежедневно
	Проведение мониторинга ОРВИ и гриппа
	МКУ 
	Баринова Е.В.

	13
	15.02.2016-21.02.2016
	Проведение  мониторинга  по соблюдению теплового режима в муниципальных образовательных организациях.
	МКУ 
	Баринова Е.В.

	14
	до 29.02.2016
	Отчет о состоянии строительства зданий образовательных учреждений.
	МКУ 
	Матюкова Т.Н.

	15
	до 29.02.2016
	Анкетирование обучающихся, родителей, педагогов по актуальным вопросам организации питания в общеобразовательных организациях
	МКУ 
	Баринова Е.В.

	16
	до 05.02.2016
	Проведение мониторинга технического состояния ППЭ
	МКУ 
	Часовитин А.Д.

	17
	в течение месяца
	Ежедневный мониторинг по функционированию образовательных организаций и оперативное реагирование по устранению аварийных ситуаций
	МКУ 
	Ломакина И.В.
Баринова Е.В.
Матюкова Т.Н.
Часовитин А.Д.

	18
	в течение месяца
	Предоставление ОУ фотографий в электронном виде на тему «Разговор о правильном питании»
	МКУ 
	
Баринова Е.В.

	19
	в течение месяца
	Мониторинг состояния здоровья обучающихся и воспитанников  образовательных организаций 
                             за 2015 год
	МКУ 
	Баринова Е.В.

	20
	в течение месяца
	Мониторинг содержания зданий и территорий  подведомственных учреждений в зимний период.
	МОУ, МДОУ
	Ломакина И.В.
Баринова Е.В.


	21
	22.02.2016
	Предоставление  в МОМО отчетов по реализации ФЦП "Пожарная безопасность в РФ на период до 2017 года"
	МКУ
	Наполин Э.В.

	22
	до 20.02.2016
	Мониторинг соблюдения пропускного режима в период праздничных мероприятий, посвященных Дню защитника Отечества.
	              МОУ, МДОУ
	Наполин Э.В.

	3. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел организационного обеспечения итоговой аттестации и оценки качества общего образования

	1
	01.02.2016
	Прием заявлений участников ЕГЭ -2016
	МКУ
	Кочева О.Н.

	2
	01.02.2016
	Предоставление в РЦОИ информации четвертого этапа сбора данных РИС ЕГЭ
	МКУ
	Сметанина О.И.

	3
	08.02.2016
	Предоставление в РЦОИ информации второго этапа сбора данных РИС ОГЭ
	МКУ
	Алешина Г.В.

	4
	28.01.2016-10.02.2016
	Предоставление общеобразовательным учреждениям протоколов результатов учащихся диагностического тестирования  9 и 11 классы
	МКУ
	Алешина Г.В.
Сметанина О.И.

	5
	в течение месяца
	Работа с региональной информационной системой (РИС)- ОГЭ-2016, ЕГЭ- 2016
	МКУ
	Алешина Г.В.
Сметанина О.И.

	6
	в течение месяца
	Повышение квалификации педагогических работников 
(эксперты ЕГЭ,ОГЭ)
	АСОУ
	Алешина Г.В.
Сметанина О.И.

	7
	до 05.02.2016
	Формирование Территориальной экзаменационной комиссии Городского округа Подольск.
	МКУ
	Алешина Г.В.


	8
	до 19.02.2016
	Формирование Территориальной конфликтной комиссии Городского округа Подольск.
	МКУ
	Алешина Г.В.


	             Отдел обеспечения комплектования МДОУ

	1
	в течение месяца
	Консультирование родителей (законных представителей) по очередности в ДОУ при личном обращении и по телефону.
	МКУ
	Уханова А.И.

	2
	в течение месяца
	Консультирование руководителей ДОУ и ответственных за ведение ЕИС дошкольных учреждений, присоединенных территорий
	МКУ
	Уханова А.И.

	            Отдел организационного обеспечения массовых мероприятий детей и подростков

	1
	1.02.2016 – 17.02.2016
	Формирование делегации в ФГБОУ  «МДЦ Артек»
	Комитет по образованию
	Павлюк Н.А.

	2
	11.02.2016-14.02.2016 
	Участие театрального объединения «Маска» во Всероссийском фестивале-практикуме «Пока горит свеча»
	г.Коломна
	Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.

	3
	18.02.2016 в 15.00
	Фестиваль школьной лиги КВН
	МУ «Дворец Молодежи»
	Павлюк Н.А.

	4
	11.02.2016 в 10.00
	Подольский Форум «Развитие»
	ДК «Октябрь»
	Теслюк И.В.

	5
	15.02.2016-19.02.2016
	Городская акция «Подарок солдату».
	МУ ДО Центр детского творчества
	Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.

	6
	18.02.2016  
14.00
	Встреча обучающихся с педагогическим составом МГОУ 
	МОУ «СОШ 29»
	Павлюк Н.А.

	7
	19.02.2016
 12.00
	Городская акция «Свеча памяти» для отрядов СДОП.
	Памятники и мемориалы погибшим воинам в годы Великой Отечественной войны
	Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.

	8
	19.02.2016- 04.03.2016
	Выставка отдела  декоративно-прикладного творчества, посвященная Дню защитника Отечества.
	МУ ДО Центр детского творчества
	       Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.     

	9
	24.02.2016
	Городская игра для отрядов 2-3 классов Союза детских организаций Городского округа Подольск «Путешествие в страну Экология»
	МУ ДО Центра Детского Творчества
	Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.

	10
	25.02.2016
	Городская военно-спортивная игра «Готов служить России»
	МУ ДО Центра Детского Творчества
	Теслюк И.В.
Хаулина Л.В.

	11
	25.02.2016-28.02.2016
	Участие вокального объединения «Настроение» и хореографического коллектива «Шаг вперед» в Всероссийском конкурсе «Роза ветров» «Москва-Подольск транзит»
	Д/к «Октябрь»
	Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.

	12
	26.02.2016
	Концертная программа, посвященная Дню защитника Отечества.
	МУ ДО Центр  детского творчества.
	Павлюк Н.А.
Хаулина Л.В.

	           Отдел материально-технического обеспечения и закупочной деятельности

	1
	до 10.02.2016
	Анализ предоставленных отчетов по заключенным договорам на предоставление услуг в 2016 году.
	МКУ
	Клычкова Т.В.

	2
	в течение месяца
	Размещение планов закупок и планов-графиков на 2016 год в системе ЕАСУЗ, ЕИС.
	МКУ
	Клычкова Т.В., Вяликова А.В.

	3
	в течение месяца
	Составление и размещение запросов цен по организации горячего питания в МДОУ.
	МКУ
	Клычкова Т.В., Кукушкин С.В..

	4
	в течение месяца
	Подготовка и размещение электронных аукционов по организации горячего питания в общеобразовательных организациях.
	
	Вяликова А..В.

	5
	в течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2015 год в системе ЕАСУЗ.
	МКУ
	Клычкова Т.В., Вяликова А.В.

	6
	в течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	МКУ
	Вяликова А.В.

	7
	в течение месяца
	Учет всех счетов на услуги и товары. Подготовка и передача финансовых документов на проверку в контрольное управление.
	МКУ
	Клычкова Т.В., Вяликова А.В.

	          Отдел  обеспечения функционирования образовательных учреждений                                                                               

	1
	в течение месяца
	Предоставление ОУ фотографий в электронном виде на тему «Разговор о правильном питании»
	ОУ
МКУ
	
Баринова Е.В.

	2
	в течение месяца
	Работа с обращениями граждан
	МКУ
	Баринова Е.В. Матюкова Т.Н. Часовитин А.Д.

	3
	в течение месяца
	Подготовка документов для интегральной оценки в Министерство образования Московской области
	МКУ
	Матюкова Т.Н.

	4
	в течение месяца
	Взаимодействие со строительными организациями, Комитетом по строительству и архитектуре по введению в режим функционирования дошкольных организаций  
	МКУ
	Матюкова Т.Н.

	5
	в течение месяца
	Сопровождение объектов в процессе строительства, выезд на строительную площадку, решение вопросов с застройщиками по детским садам микрорайона «Кузнечики».
	МКУ
	Матюкова Т.Н

	            Отдел обеспечения безопасности и охраны труда

	1
	в течение месяца
	 Организация обучения по вопросам ГО и ЧС руководителей разведывательных групп, групп и звеньев радиационной, химической и биологической разведки.
	МОУ, МДОУ
	Фролов С.М.

	2
	в течение месяца
	Работа с обращениями граждан
	МКУ
	Фролов С.М
Наполин Э.В.

	3
	17.02.2016
	Организация безопасности сопровождения делегации в ФГБОУ  «МДЦ Артек»
	Подольск-Шереметьево
	Фролов С.М


	4
	в течение месяца
	Организация мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и безопасности дорожного движения
	МКУ
	Фролов С.М
Наполин Э.В.



