
Нормативно- распорядительная документация
по вопросам охраны труда образовательного учреждения


Папка №1 «Акт готовности образовательного учреждения к 2015-2016 учебному году»
1. Акт готовности образовательного учреждения к 2015-2016 учебному году (с подписями членов комиссии)
2. Отчет об устранении замечаний выявленных в ходе приемки образовательного учреждения к  2013-2014 учебному году. 
3. Постановление Главы г. Подольска «О приемке образовательных учреждений к 2014-2015 учебному году»
4. Приказ Комитета по образованию  «О подготовке образовательных учреждений  2014-2015 учебному году»
5. Приказ руководителя образовательного учреждения «О подготовке вверенного учреждения к 2014-2015 учебному году».
6. Акты готовности систем жизнеобеспечения (холодное и горячее водоснабжение, канализация, система отопления, вентиляция, электроснабжение), подписанные обслуживающей организацией
7. Акты готовности  помещений, классов и кабинетов (пищеблок, прачечная, мастерские, спортзал – составляются ежегодно, остальные при вводе образовательного учреждения в эксплуатацию или после капитального ремонта)
8. Акты готовности технологического оборудования установленного на пищеблоке и  в прачечной.
9. Акты готовности станочного оборудования  установленного в мастерских.
10. Акты испытания спортивных снарядов.
11. Акты готовности малых архитектурных форм, спортивных площадок и снарядов установленных на территории образовательного учреждения.

Папка №2. Обучение и проверка знаний по охране труда
1. Приказ о создании комиссии по проверке знаний по охране труда.
2. Копии удостоверений (выписки из протоколов проверки знаний по охране труда ) членов комиссии по проверке знаний по охране труда.
3. Приказ об очередной проверке знаний по охране труда у работников образовательного учреждения (издается на позднее 15 дней до даты проверки)
4. Программа обучения работников  образовательного учреждения по вопросам охраны труда.
5. Тематический план обучения работников  образовательного учреждения по  вопросам охраны труда.
6. Программа обучения по охране труда работников рабочих профессий
7. Контрольные вопросы
8. Протоколы проверки знаний по охране труда у работников образовательного учреждения.

Папка №3.Инструктажи работников  образовательного учреждения по охране труда
1. Приказ об утверждении инструкций по охране труда.
2. Выписка из протоколов профсоюзного комитета образовательного учреждения о согласовании инструкций по охране труда  
3. Перечень действующих инструкций по охране труда в образовательном учреждении
4. Журнал учета инструкций по охране труда
5. Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.
6. Программа вводного инструктажа работников  по вопросам охраны труда.
7. Журнал вводного инструктажа.
8. Программа первичного инструктажа работников по охране труда на рабочем месте.
9. Журнал инструктажа работников по охране труда на рабочем месте.
10. Журнал инструктажа работников  с первой группой по электробезопасности
11. Журнал инструктажа учащихся во время проведения общественно-полезного труда, внеклассных и внешкольных мероприятий.

Папка №4 «Коллективный договор»
1. Коллективный договор.
2. Правила внутреннего трудового распорядка.
3. Приказ о создании комиссии по охране труда.
4. Выписка из  протокола общего собрания трудового коллектива «О делегировании в состав комиссии по охране труда уполномоченных (доверенных лиц от трудового коллектива)
5. Положение о комиссии по охране труда
6. Соглашение по охране труда.
7. Акт проверки соглашения по охране труда (составляется 2 раза в год).
8. План мероприятий по улучшению условий труда.
9. Приказ о назначении уполномоченного по вопросам охраны труда.
10. Выписка из протокола общего собрания трудового коллектива» Об избрании уполномоченного по вопросам охраны труда»
11. Положение об уполномоченном по охране труда
12. Журнал административно-общественного контроля

Папка №5. Специальная оценка условий труда (аттестация рабочих мест)

Папка №6. Должностные инструкции работников образовательного учреждения по охране труда.
1. Приказ о назначении ответственных лиц за обеспечение безопасных условий труда. 
2. Должностные инструкции работников.

Папка №7. Медицинские осмотры
1. Перечень контингентов для проведения предварительных (при приеме на работу) и периодических медицинских осмотров;
2. Перечень профессий и должностей, при которых работники должен проходить предварительные медосмотры;
3. Договор с медицинским учреждением по проведению предварительных и периодических медосмотров;
4. Направление на проведение предварительных (при приеме на работу) медицинских осмотров.
5. Заключительные акты о проведении периодических медосмотров.

Папка №8 Карточки выдачи средств индивидуальной защиты.

[bookmark: _GoBack]Папка №9. Расследование несчастных случаев
1. Журнал регистрации несчастных случаев с учащимися и воспитанниками
2. Акты несчастных случаев по форме н-2 (с материалами расследования)
3. Журнал регистрации несчастных случаев с работниками
4. Акты несчастных случаев по форме н-1 (с материалами расследования)
