 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на  октябрь 2013 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1
	В течение месяца
	Участие МДОУ во всероссийском конкурсе «Юные таланты сцены -2013-2014г».
	МДОУ
	Крыгина М.Д

	2
	По назначению
	Участие отрядов СДОП в праздничном шествии, посвященному Дню города.
	г. Подольск
	Баканова О.В.

	3
	По графику
	Дни профилактики в МОУ.
	МОУ
	Баканова О.В.,

Баранецкий А.Ю.

	4
	До 4 октября
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса сочинений, плакатов, посвященных Государственной символике.
	Комитет по образованию
	Баканова О.В.

	5
	4 октября

11.00
	«Творческий десант - будущее за нами».
	ДК «Октябрь»
	Баканова О.В.

	6
	До 10 октября
	Мониторинг качества знаний в 5 классах общеобразовательных учреждений г. Подольска.
	ОУ
	Алешина Г.В.

	7
	5-6 октября
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню города.
	г. Подольск
	Баканова О.В.

	8
	15 октября

13.00
	Сбор-старт отрядов СДОП  «Моя малая Родина-Подольск».
	ДК «Октябрь»
	Баканова О.В.,

Хаулина Л.В.

	9
	16 октября

14.00
	Экологический праздник «Вода-источник жизни».
	МОУ СОШ № 12
	Баканова О.В.

	10
	23 октября

10.00

12.00

13.00
	Отборочный этап городского фестиваля – конкурс  чтецов «С любовью к России».
	Музей профессионального образования РФ
	Бакнова О.В.,

Хаулина Л.В.

	11
	24 октября
	Городской марафон творческих программ (конкурс агитбригад по ДДТТ).
	МОУ Лицей № 5
	Рагулина С.А.

	12
	30 октября

17.00
	Участие СДОП в приветствии участников торжественного собрания.
	ДК «Октябрь»
	Рагулина С.А.,

Хаулина Л.В.



	2. Семинары, совещания, конференции

	1
	2,9,16,23,30 октября

15.30
	Собрание активистов общественного объединения «Подольская лига старшеклассников».
	МОУ СОШ № 6
	Колганов К.К.

	2
	8 октября
	Заседание ТПМПК.
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	3
	9 октября

10.00
	Совещание зам. директоров по ВР  «Организация и проведение месячника  экологической работы».
	МОУ Лицей № 5
	Баканова О.В.

	4
	10 октября, 
09.00
	Обучение по охране труда за счет средств ФСС  заместителей руководителей образовательных учреждений по АХЧ.
	Учебный центр 
(ул. Февральская, д. 57, стр. 1)
	Романов А.Н.

	5
	11 октября
	Обучение по охране труда за счет средств ФСС руководителей общеобразовательных учреждений.
	Учебный центр 

(ул. Февральская, д. 57, стр. 1)
	Романов А.Н.

	6
	11 октября 
	Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников образовательных  учреждений.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	7
	15 октября

15.00
	Заседание рабочей группы по организации и введению ФГОС в начальной школе.
	МОУ «Лицей № 5»
	Шмелева И.П.

	8
	15 октября
	Обучение по охране труда за счет средств ФСС заместителей руководителей образовательных учреждений по безопасности.
	Учебный центр 

(ул. Февральская, д. 57, стр. 1)
	Романов А.Н.

	9
	17 октября 
15.00
	Заседание рабочей группы по дистанционному обучению для заместителей  директоров по УВР,  курирующих вопросы обучения детей-инвалидов.
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	10
	17 октября
	Обучение по охране труда за счет средств ФСС  членов комиссий по охране труда и уполномоченных по охране труда ДОУ.
	Учебный центр 

(ул. Февральская, д. 57, стр. 1)
	Романов А.Н.

	11
	17 октября 2013 

12.00 –мдоу

14.00 - моу


	Совещание с заместителями руководителей по безопасности: «Итоги приемки образовательных учреждений к началу 2013-2014 учебного года. Проведение  «Месячника по безопасности».
	ИМЦ
	Фролов С.М., 

Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	12
	24 октября 2013

12.00 –мдоу

14.00 - моу


	Совещание заместителей по административно-хозяйственной части: «Итоги приемки образовательных учреждений к началу 2013-2014 учебного года. Подготовка к отопительному сезону 2013-2014 гг.».
	ИМЦ
	Доненко Е.И.



	13
	18 октября
	Обучение по охране труда за счет средств ФСС заведующих МДОУ.
	Учебный центр 

(ул. Февральская, д. 57, стр. 1)
	Романов А.Н.

	14
	18 октября

10.00
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений.
	Краеведческий музей
	Клоков Е.В.

	15
	22 октября 
	Заседание ТПМПК.
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	16
	24 октября

10.00
	Совещание зам. директоров по УВР  общеобразовательных учреждений. 
	МОУ СОШ № 3
	Савчук Н.Ф. 

	17
	24 октября 10.00
	Совещание заведующих МДОУ.
	ИМЦ

Ул. Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.



	18
	До 25 октября
	Подготовка к краеведческой областной и городской  конференциям.  
	МОУ
	Рагулина С.А.

	19
	25октября

10.00
	Совещание зам. заведующих.
	ИМЦ 
Ул. Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.



	20
	31 октября
	Совещание уполномоченных по правам участников образовательного процесса.
	По назначению
	Колганов К.К.

	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1
	В течение месяца
	 Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	2
	В течение месяца
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	3
	В течение месяца
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет по образованию
	Лощинин Д.П.

	4
	В течение месяца
	Консультационное сопровождение  ЭМ ННШ и РСЭМ
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	5
	По назначению
	Отчет в Министерство образования МО по всеобучу и по учащимся, совершившим правонарушения и преступления, по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
	МОМО
	Баранецкий А.Ю.

	6
	В течение месяца
	Подготовка    плана работы  на осенние  каникулы образовательных учреждений, учреждений дополнительного образования.
	Комитет по образованию
	Рагулина С.А.

	7
	В течение месяца
	Формирование отчетов от МОУ: социальный паспорт, внеурочная занятость учащихся, опекаемые учащиеся, многодетные и малообеспеченные семьи.
	Комитет по образованию
	Баранецкий А.Ю.

	8
	В течение месяца
	Предоставление документов в МОМО по присуждению именных стипендий Губернатора МО для детей и подростков, проявивших выдающие способности в области науки, 

искусства и спорта в 2013-2014 учебном году.
	Комитет по образованию
	Баранецкий А.Ю.

	9
	По графику МОМО
	Предоставление  государственной статистической отчетности по формам.  
	МОМО
	Гордеева С.В.

Алешина Г.В. 

	10
	По графику
	Государственная статистическая отчетность по формам  РИК-83, ОШ-9. 
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В.

	11
	По вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	12
	До 4 октября
	Прием отчетов по контингенту обучающихся в общеобразовательных учреждениях города  по состоянию на 01.10 2013 года.
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

Крючкова А.А.

	13
	До 5 октября 
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за сентябрь  месяц.
	МОМО
	Ганиева И.А.

	14
	До 7 октября
	Разработка плана мероприятий по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) – х классов  на территории г. Подольска в 2014 году.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	15
	До 7 октября
	Работа с базой данных по экспертам ЕГЭ,  ГИА.
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В. 

	16
	До 10 октября 2013
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	17
	До 10 октября 
	Подготовка и предоставление в МОМО отчета о реализации Комплекса мер по модернизации системы общего образования за III квартал.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	18
	14-20 октября 2013
	Проведение  мониторинга  по соблюдению теплового режима в образовательных учреждениях.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	19
	18 октября 
	Предоставление в МОМО государственной статистической отчетности по формам РИК-83, Д-11. 1-НД.  
	МОМО
	Алешина Г.В.

Шмелева И.П.

	20
	3-я декада месяца
	Анализ  проведения городского смотра-конкурса на лучшее оснащение кабинетов, классов по предметам «Основы безопасности» и «Безопасность жизнедеятельности» в общеобразовательных учреждениях.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.

	21
	28-30 октября
	Мониторинг состояния сайтов образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	22
	30 октября (по графику)
	Учет движения воспитанников в  ОУ с круглосуточным пребыванием детей.
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	23
	31октября (по графику)
	Учет движения обучающихся за октябрь месяц. Контроль законности отчислений обучающихся.
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1
	В течение месяца
	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	2
	В течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ


	Крыгина М.Д.



	3
	В течение месяца
	Организация обучения учащихся, находящихся на лечении в ГКБ      г.Подольска. 
	Комитет по образованию
	Шмелева И.П.

	4
	В течение месяца
	Анализ профильного обучения в муниципальных общеобразовательных учреждениях города Подольска.
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А. 

	5
	В течение месяца 
	Анализ  подготовки образовательных учреждений к осенне-зимнему периоду.
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И., 

Ломакина И.В.

	6
	15 октября
	Контроль организации работы с кадровыми документами и архивного дела в  МКСКОУ СКОШИ V вида.
	Помещение учреждения
	Синюшкина Т.С.

	7
	22 октября
	Контроль организации работы с кадровыми документами и архивного дела в  МОУ СОШ №32.
	Помещение учреждения
	Синюшкина Т.С.

	5. Планы работы отделов (секторов)

	 Отдел общего образования

	1
	В течение  месяца
	1. Направление  в МОМО  оформленных наградных документов  педагогических работников общеобразовательных учреждений, представленных к награждению грамотами и знаками РФ.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В. 

	2
	В течение  месяца
	2. Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	3
	В течение  месяца
	3. Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А. 

Крючкова А.А

	4
	В течение  месяца
	4. Обновление банка данных по педагогическим работникам, награжденных муниципальными, ведомственными и государственными наградами.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	5
	
	5.Определение схемы проведения ЕГЭ-2014. ГИА-2014.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	6
	До 10 октября
	Экспертиза деятельности ОУ  в рамках городского конкурса «Лучшее общеобразовательное учреждение года»
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

Алешина Г.В.

	7
	До 10 октября
	Разработка «Положения об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории городского округа Подольск Московской области».
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	Отдел дошкольного образования

	1
	В течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	2
	В течение месяца
	Подготовка документов к доукомплектованию МДОУ. Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	3
	В течение месяца
	Выдача путевок в порядке доукомплектования.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	4
	В течение месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет по образованию
	Лощинин Д.П.

	5
	В течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).


	Комитет по образованию
	Лощинин Д.П.

	6
	В течение месяца
	Подготовка  к конкурсу «Воспитатель года».
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	7
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	8
	В течение месяца
	Проверка МОМО по лицензированию МДОУ № 3,10.11,12,14,17,18,20,22.25,27.

 «Соблюдение законности при организации  работы в ДОУ».
	МДОУ
	Крыгина М.Д.



	9
	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	10
	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	11
	В течение месяца
	Прием документов для постановки детей на очередь в МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.



	12
	    4,11,18,25 октября
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д. Лощинин Д.П.

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1
	В течение месяца
	Работа с входящими документами.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	2
	В течение месяца
	Участие в заседании  КДН и ЗП при Главе г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в  социально опасном положении.                      

                      
	КДН и ЗП
	Баранецкий А.Ю.

	Сектор мониторинга целевых программ ( развития образования)

	1
	В течение месяца
	Внесение изменений в долгосрочную целевую программу «Развитие образования в городе Подольске на 2013-2015 годы».
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	2
	В течение месяца
	Утверждение проекта муниципальной программы «Образование города Подольска на 2014-2018 годы»
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	3
	В течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	4
	До 9 октября  
	Прием документов от молодых специалистов и предоставление в МОМО пакета документов на осуществление выплат выпускникам профессиональных ВУЗов и ССУЗов.


	Комитет по образованию
	Вишняков П.В.

	5
	До 25 октября
	Разработка и утверждение Положения об официальном сайте  Комитета по образованию
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1
	В течение месяца
	Организация городского смотра-конкурса на лучшее оснащение кабинетов, классов по предметам «Основы безопасности» и «Безопасность жизнедеятельности» в общеобразовательных учреждениях
	Комитет по образованию
	Фролов С.М.

Доненко Е.И.,

	2
	В течение месяца
	Организация взаимодействия с Комитетом по строительству и архитектуре Администрации г. Подольска и застройщиками микрорайона «Кузнечики» по вопросам завершения строительства детских садов Д-8, Д-9 в микрорайоне «Кузнечики».
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И., 

	3
	В течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2012-2013 года на сайте zakupki.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	4
	В течение месяца
	Размещение информации образовательных учреждений по муниципальному заданию и плану финансово-хозяйственной деятельности на 2013-2014 учебный год на сайте bus.gov.ru.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	5
	В течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	6
	В течение месяца
	Размещение аукционов и котировок на ремонт и приобретение по МОУ и МДОУ. 
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	7
	В течение месяца
	Учет всех счетов на услуги и товары. Подготовка и передача финансовых документов на проверку в контрольное управление и на оплату в МУ «Централизованная бухгалтерия сферы образования».
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

Скачкова Т.В.

	 Сектор развития сети учреждений

	1
	В течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	2
	В течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	3
	В течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 



	4
	В течение месяца
	Проверка  организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных учреждениях  в соответствии с графиком. 
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.



	5
	В течение месяца
	Документарная проверка общеобразовательных учреждений по достаточности  длительности перемен для организации питания обучающихся.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	6
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	7
	До 4 октября
	Мониторинг общественного мнения об организации питания в общеобразовательных учреждениях.

	Комитет по образованию


	Баринова Е.В.



	Отдел организационно-правовой работы

	1
	В течение месяца
	Представление документов в МУП г.Подольска «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.



	2
	В течение месяца
	Представление документов в филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Московской области для постановки на кадастровый учет земельных участков муниципальных образовательных учреждений 
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.



	3
	В течение месяца
	Представление в КИЗО Администрации города Подольска кадастровых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений для регистрации права муниципальной собственности
	Комитет по образованию
	Королева С.Е.



	4
	В течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	5
	В течение месяца
	Справочная работа по архивным документам Комитета.
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	6
	В течение месяца
	Консультирование специалистов учреждений по вопросам кадрового делопроизводства и архивного дела.
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	7
	В течение месяца
	Научно-техническая обработка документов постоянного хранения МУ «ЦБ сферы образования» за 2011 год
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	8
	В течение месяца
	Составление описей дел за 2011 год
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	9
	В течение месяца
	Шифровка дел по личному составу за 2011 год
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.

	10
	В течение месяца
	Составление справочного аппарата к описям дел постоянного хранения и по личному составу
	Комитет по образованию
	Синюшкина Т.С.


