 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на март 2014 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1
	В течение месяца
	Участие МДОУ во всероссийском конкурсе «Юные таланты сцены- 2014г».
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

	2
	В течение месяца
	Месячник по безопасности ДДТТ «Внимание каникулы».
	МОУ
	Рагулина С.А.

	3
	1 марта
	Праздник «Прощай, масленица!»
	ЦДТ, ОУ № 5,7,8,10,13,20,27, 30
	Руководители ОУ.

	4
	2 марта

10.00-13.30
	Диагностическое тестирование     в форме ЕГЭ по иностранным  языкам
	ППЭ

ОУ №  26
	Ганиева И.А.,
руководитель ППЭ

	5
	3-5 марта
	Смотр-конкурс наглядной агитации «Куда пойти учиться».
	МОУ
	Колганов К.К.,

Баранецкий А.Ю.

	6
	5 марта
	Концерт, посвященный международному женскому дню 8 марта «Для вас, любимые!»
	ЦДТ
	Хаулина Л.В.

	7
	14 марта

18.00
	Концерт  объединения восточного танца «Ламис».
	Актовый зал

Гимназии №7
	Хаулина Л.В.

	8
	15 марта
	Участие фольклорного объединения «Росинка» во втором Международном фестивале – конкурсе музыкального художественного творчества «Открытые  страницы».
	г. Тула
	Хаулина Л.В.

	9
	18-19 марта
	Слет Союза детских организаций г. Подольска на базе МУ ДЮОЦ «Мечта».
	МУ ДЮОЦ Мечта
	Баканова О.В.,

Хаулина Л.В.

	10
	До 20 марта
	Составление плана воспитательной работы МОУ, учреждений дополнительного образования на весенние каникулы
	Комитет по образованию
	Рагулина С.А.

	11
	21 марта

10.00
	«Папа, мама, я - спортивная семья» ( финал).
	МДОУ№ 55
	Крыгина М.Д.

	13
	26 марта
	Участие хореографического коллектива «Фламинго» в городском конкурсе – фестивале «Юные таланты – 2014».
	ДК «Октябрь»
	Хаулина Л.В.

	2. Семинары, совещания, конференции

	1
	5,12,19,26 марта
	Собрание активистов общественного объединения «Подольская лига старшеклассников»
	МОУ СОШ № 6
	Колганов К.К.

	2
	11 марта
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	3
	11-13 марта
	Обучение по вопросам ГО и ЧС руководителей групп и звеньев связи.
	СОШ № 3
	Фролов С.М.

	4
	12 марта

12.00
	Совещание руководителей отрядов СДОП.
	Комитет по образованию
	Баканова О.В.,

Хаулина Л.В.

	5
	12 марта

10.00
	Совещание  зам. директоров по ВР   «Организация и проведение
месячника по профориентации в МОУ».
	МОУ Лицей № 5
	Баканова О.В.

	6
	13 марта, 15.00
	Заседание аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников.
	Комитет по образованию, каб.1
	Куличенкова Н.Б.

	7
	18 марта

12.00- МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по АХЧ (завхозами) «О подготовке к проведению весеннего месячника по благоустройству города. Мероприятия по подготовке учреждений образования к приемке к 2013-2014 учебному году»
	Лекционный зал в здании по ул. Комсомольская, д. 73
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.

	8
	20 марта

12.00- МДОУ

14.00 - МОУ
	Совещание с заместителями руководителей по безопасности «Планирование мероприятий по проведению Месячника безопасности в образовательных учреждениях»
	Лекционный зал в здании по ул. Комсомольская, д. 73
	Фролов С.М. ,
Доненко Е.И.,
Ломакина И.В.

	9
	21 марта,
10.00


	Совещание директоров общеобразовательных учреждений
	г.Подольск, ул. К. Готвальда 2/40, 2 этаж, каб. 213, 
Подольский институт (филиал) Московского государственного машиностроительного университета (МАМИ)
	Клоков Е.В.,

руководители ОУ

	10
	24-28 марта
	Обучение по вопросам ГО и ЧС преподавателей-организаторов курса «Основы безопасности  жизнедеятельности»
	УМЦ ГКУМО «Специальный центр «Звенигород»
	Фролов С.М.

	11
	25 марта
	Заседание ТПМПК
	МОУ СОШ № 19
	Шмелева И.П.

	12
	25-26 марта
	Обучение по вопросам ГО и ЧС классных руководителей 5-9 классов.
	СОШ № 3
	Фролов С.М.

	13
	27 марта

10.00
	Совещание заместителей директоров по УВР  общеобразовательных учреждений
	МОУ СОШ № 3
	Гордеева С.В.,
руководители ОУ

	14
	27-28 марта
	Обучение по вопросам ГО и ЧС учителей начальных классов.
	СОШ № 3
	Фролов С.М.

	15
	27 марта

16.00
	Совещание заведующих МДОУ.
	Краеведческий музей


	Крыгина М.Д.



	16
	28 марта

15.00
	Совещание зам. заведующих МДОУ
	ул.Комсомольская,73
	Крыгина М.Д.



	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1
	Еженедельно
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	2
	По вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет
	Доненко Е.И.,
Ломакина И.В.



	3
	По вторникам
	Предоставление в Финансовое управление Администрации
г. Подольска отчета о размещении общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности на сайте bus.gov.ru.
	Комитет
	Волкова И.Н.,
Клычкова Т.В.

	4
	По графику МОМО
	Подготовка и оформление документов на поставку аттестатно-бланочной продукции
	Комитет по образованию, каб.6
	Гордеева С.В.

	5
	По графику МОМО
	Формирование персонального состава организаторов ОГЭ, ЕГЭ в ППЭ
	Комитет по образованию, каб.6
	Алешина Г.В.,
Ганиева И.А.

	6
	По графику МОМО
	Формирование состава ТЭК для проведения  ОГЭ
	Комитет по образованию, каб.6
	Алешина Г.В.

	7
	По графику МОМО
	Предоставление информации  о распределении ППЭ для проведения ЕГЭ, организаторах ППЭ, транспортном обеспечении и доставки выпускников в ППЭ.
	МОМО
	Ганиева И.А.,

руководители ОУ №№ 1,5,6,13,16,19, 23, 25,26

	8
	По графику МОМО
	Предоставление информации  о ППЭ для проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов в форме ОГЭ.
	МОМО
	Алешина Г.В.,

руководители ОУ

	9
	По графику МОМО
	Предоставление информации  о ППЭ для проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 (12)-х классов в форме ГВЭ.
	МОМО
	Шмелева И.П.,
руководители ОУ

	10
	В течение месяца
	Внесение данных и сопровождение  электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ ННШ и РСЭМ).
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	11
	В течение месяца
	Подготовка и утверждение проектов административных регламентов   на предоставление муниципальных услуг.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	12
	До 3 марта
	Предоставление информации о руководителях ППЭ при проведении ЕГЭ
	МОМО
	Гордеева С.В.

	13
	До 3 марта
	Предоставление информации об участниках ОГЭ-2014  в досрочные и основные сроки
	МОМО
	Алешина Г.В.

	14
	До 3 марта
	Предоставление информации об участниках государственной итоговой аттестации в форме ГВЭ
	МОМО
	Шмелева И.П.

	15
	До 3 марта
	Предоставление информации об участниках ЕГЭ-2014  в досрочные и основные сроки
	МОМО
	Ганиева И.А.

	16
	До 5 марта
	Предоставление в МОМО отчета по движению обучающихся за февраль
	МОМО
	Ганиева И.А.

	17
	До 07 марта
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет
	Доненко Е.И..
Ломакина И.В.



	18
	До 10 марта
	Мониторинг обновляемости сайтов образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.



	19
	До 12 марта
	Предоставление в Министерство образования Московской области отчета о выездах учащихся общеобразовательных учреждений за пределы г.о. Подольск в весенние каникулы.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	20
	13 марта
	Передача заявления и аккредитационного дела в управление лицензирования образовательной деятельности, государственной аккредитации ОУ и подтверждения документов государственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях
	МОМО
	Руководители ОУ №№  13, 14, 18, 21

	21
	10-16 марта
	Проведение  мониторинга  по соблюдению теплового режима в образовательных учреждениях.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	22
	До 15 марта
	Сбор информации и формирование предварительных списков выпускников XI классов, желающих обучаться в МГОГИ на условиях целевого договора.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	23
	С 15 марта 
по 16 апреля
	Предоставление проектов отчетов на предписание по результатам проверки МОМО в ноябре 2013 года
	Комитет по образованию, каб.7
	Савчук Н.Ф.,

руководители ОУ

СОШ №№ 3, 8, 10, 11,  14, 15, 16, 17, 18, 21, 22,  лицеи № 5, 23, 26, СОШ  №№ 24, 27,  29, С(К)ОШИ V вида, прогимназия № 58, ВСОШ

	24
	До 20 марта
	Мониторинг ведения в образовательных учреждениях электронных дневников и электронных журналов успеваемости.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	25
	25 марта
	Предоставление в Министерство образования Московской области квартальных отчетов об уровне информатизации системы образования города Подольска.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	26
	До 27марта
	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет по образованию
	Митрофанова О.А.

	27
	27-28 марта  (по графику)
	Учет движения обучающихся за март  месяц. Контроль законности отчислений обучающихся
	Комитет по образованию, каб.6
	Ганиева И.А.,

руководители ОУ

	28
	До 28 марта
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	29
	28 марта
	Учет движения воспитанников в  ОУ с круглосуточным пребыванием детей
	Комитет по образованию, каб.6
	Шмелева И.П.,

руководители ОУ

	30
	До 31 марта
	Отчет в Министерство образования МО по всеобучу, по учащимся, совершившим правонарушения и преступления и по выявлению детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
	МОМО
	Баранецкий А.Ю.

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1
	В течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	МДОУ


	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	2
	В течение месяца
	Организация обучения учащихся, находящихся на лечении в ГКБ            г. Подольска
	Комитет по образованию, каб. 6
	Шмелева И.П.,

	3
	В течение месяца
	Изучение  объективности  аттестации выпускников, претендующих на  получение аттестата особого образца».
	ОУ
	Специалисты отдела общего образования

	4
	По графику МОМО
	Соблюдение законодательства в области образования.  Плановая проверка МОМО.  Комитет, ОУ №№ 5,6,7,9,12,20,25,28, школа-интернат VIII вида.
	Комитет по образованию, ОУ
	Клоков Е.В.,
руководители ОУ

	5
	3-6 марта
	Изучение состояния соблюдения пропускного режима в период праздничных мероприятий, посвященных Международному женскому дню 8 Марта.
	МОУ, МДОУ
	Фролов С.М.,

Доненко Е.И.

	6
	1-14 марта
	Инспектирование учреждений по вопросу содержания зданий и территорий  подведомственных учреждений в период таяния снега.
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И.,
Ломакина И.В.

	7
	11-14 марта
	Мониторинг потребностей образовательных учреждений в приобретении краски для подготовки к весеннему месячнику по благоустройству.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	8
	До 28 марта
	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	5. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	1. 
	В течение  месяца
	Работа с  наградными документами  педагогических работников общеобразовательных учреждений.
	Комитет по образованию, каб. 6
	Гордеева С.В.

	2. 
	В течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию, каб. 6
	Специалисты отдела

	3. 
	В течение  месяца
	Работа с региональной информационной системой (РИС) ЕГЭ-2014, ГИА-2014
	Комитет по образованию, каб. 6
	Ганиева И.А.,
Алешина Г.В.

	4. 
	В течение  месяца
	Работа с информационным   банком данных детей, подлежащих обучению
	Комитет по образованию, каб. 6
	Ганиева И.А.,
Крючкова И.А.

	5.
	В течение 21 календарного дня после каждого тестирования
	Передача в общеобразовательные учреждения протоколов диагностического тестирования, критериев оценок, бланков ответов участников
	Комитет по образованию, каб. 6
	Ганиева И.А.



	6.
	До 20 марта
	Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию, каб. 6
	Крючкова А.А.

	Отдел дошкольного образования

	1.
	В течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
Митрофанова О.А.

	2.
	Ежедневно
	Выдача путевок в порядке доукомплектования.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	3.
	В течение месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет по образованию
	Специалисты отдела

	4.
	В течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).


	Комитет по образованию
	Лебедь Т.И.

	5.
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	6.
	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	7.
	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	8.
	В течение месяца
	Участие  в работе  экспертных групп  по аттестации  педагогических работников.
	МДОУ
	Крыгина М.Д.,

	9.
	Приемные дни
	Прием документов для постановки детей на очередь в МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	10.
	7,14,21,28 марта
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
Лебедь Т.И.

	11.
	28 марта
	Подготовка документов к доукомплектованию МДОУ. Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,
специалисты отдела

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1.
	В течение месяца
	Участие в заседании  КДН и ЗП при Главе г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в  социально опасном положении.
	КДН и ЗП
	Баканова О.В.,

Баранецкий А.Ю.

	2.
	По графику
	Дни профилактики в ОУ.
	МОУ
	Баканова О.В.,

Баранецкий А.Ю.

	Сектор мониторинга целевых программ  (развития образования)

	1
	В течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	2
	В течение месяца
	Подготовка и утверждение проекта постановления Главы города «О внесении изменений в муниципальную программу «Образование в городе Подольске» на 2014-2018 годы».
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	3
	В соответствии с графиком
	Проведение  муниципального этапа конкурсного отбора учителей на получение денежного поощрения.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.



	4
	До 5 марта
	Подготовка и предоставление пакета документов  в конкурсную комиссию  по проведению  областного конкурсного отбора  муниципальных проектов совершенствования организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях в Московской области в 2014 году.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	5
	12 марта
	Предоставление пакета документов  образовательных учреждений  №№ 20, 25, 30, 32 в Региональную конкурсную комиссию  по проведению конкурсного отбора общеобразовательных организаций, разрабатывающих и внедряющих инновационные образовательные проекты.
	ГОУ ВПО Академия социального управления
	Куличенкова Н.Б., руководители образовательных учреждений

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1
	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по детскому саду на 150 мест  с бассейном на ул. Литейная.
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	2
	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по детскому саду на 150 мест  на ул. Машиностроителей.
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	3
	В течение месяца
	Рассмотрение и согласование проектной документации по школе на ул. Тепличная
	Комитет
	Матюкова Т.Н.

	4
	В течение месяца
	Организация взаимодействия с Комитетом по строительству и архитектуре Администрации г. Подольска и застройщиками по вопросам устранения недостатков в учреждениях образования - новостройках
	Комитет
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н.

	5
	В течение месяца
	Размещение на сайте bus.gov.ru и в системе ЕАСУЗ общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности и т.п.
	Комитет
	Волкова И.Н.,
КлычковаТ.В.

	6
	В течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет
	Волкова И.Н.,
КлычковаТ.В.

	Сектор развития сети учреждений

	1.
	В течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	2.
	В течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	3.
	В течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.,
Притула О.М.



	4.
	В течение месяца
	Проверка организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных учреждениях  в соответствии с графиком.
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.



	5.
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	6.
	До 28 марта
	Мониторинг  «Организация горячего питания обучающихся по итогам 3-ей четверти»
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	Отдел организационно-правовой работы

	1
	В течение месяца
	Представление документов в МУП г.Подольска «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	2
	В течение месяца
	Постановка на кадастровый учет земельных участков муниципальных образовательных учреждений на основании изготовленных МУП г.Подольска «Градостроитель» межевых планов
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	3
	В течение месяца
	Разработка проектов учредительных документов муниципальных образовательных учреждений с целью их приведения в соответствие в Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	4
	В течение месяца
	Оказание методической и консультативной помощи руководителям МДОУ № 4, 5, 6, 8, 15,16,19, 30, 36, 47, 51, 52, 53, 56, в связи с необходимостью представления в Министерство образования Московской области отчета об устранении нарушений, выявленных при проведении проверок лицензирующим органом в сентябре 2013 года
	Подготовка документов
	Королева С.Е.



	5
	В течение месяца
	Подготовка пакета документов для предоставления в Министерство образования Московской области  в связи с лицензированием МДОУ №42, 57.
	Подготовка документов
	Королева С.Е.,
руководители учреждений

	6
	В течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Королева С.Е.



	7
	В течение месяца
	Справочная работа по документам архива Комитета - выдача архивных справок  гражданам и учреждениям


	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Синюшкина Т.С.



	8
	В течение месяца
	Консультирование специалистов муниципальных образовательных учреждений по делопроизводству и архивному делу.
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Синюшкина Т.С.



	9
	В течение месяца
	Научно-техническая  обработка документов постоянного срока хранения Комитета и МУ «ЦБ сферы образования» за 2012 год
	Комитет по образованию

Кабинет №10
	Синюшкина Т.С.




