 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на _____ 2014 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1.
	2 июня  с 9.00-14.00
	День защиты детей
	Учреждения культуры и молодежи
	Баканова О.В.

	2.
	2 июня
	Участие МДОУ в празднике «День защиты детей»
	МДОУ
	Крыгина М.Д.

	3.
	2-23 июня
	Конкурсно-игровая программа для воспитанников городских оздоровительных лагерей «Солнечная радуга»
	МОУ г. Подольск
	Хаулина Л.В.

	4.
	2 июня
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ по иностранным языкам и физике.
	          ППЭ
	Гордеева С.В.,
Руководители ППЭ

	5.
	3 июня  
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 9-х классов в форме ОГЭ по истории, географии, биологии, иностранным языкам, физике
	           МОУ
	Алешина ГВ.,
Руководители ППЭ

	6.
	5  июня 10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ и ГВЭ по математике
	           ППЭ
	Гордеева С.В.,
Руководители ППЭ

	7.
	6 июня 10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 9-х классов в форме ОГЭ и ГВЭ по русскому языку
	       МОУ, НОУ
	Алешина Г.В.,
Руководители ППЭ

	8.
	6 июня 10.00-13.00
	Праздник «Сказочный мир А.С. Пушкина»
	Сквер  им. А.С. Пушкина
	Рагулина С.А.,
Хаулина Л.В.

	9.
	9 июня
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ по биологии, информатике  и ИКТ, истории
	           ППЭ
	Гордеева С.В.,
Руководители ППЭ

	10.
	10 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 9-х классов, имеющих право на повторный допуск к сдаче экзаменов и в случае совпадения сроков проведения экзаменов по отдельным учебным предметам
	            МОУ
	 Алешина Г.В.,
Руководители ППЭ

	11.
	10-11 июня
	Мероприятия, посвященные Дню независимости России в городских оздоровительных лагерях.
	   МОУ г. Подольска
	Баканова О.В.

	12.
	11 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ по химии и обществознанию.
	             ППЭ
	Гордеева С.В.,
Руководители ППЭ

	13.
	15-28 июня
	Выпускные вечера в МОУ города
	МОУ г. Подольска
	Руководители ОУ

	14.
	16-21 июня
	Областная антинаркотическая акция «Здоровье-твое богатство» среди воспитанников городских оздоровительных лагерей. 
	   МОУ г. Подольска
	  Рагулина С.А.

	15.
	16 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 9-х классов, имеющих право на повторный допуск  к сдаче экзаменов в форме ОГЭ и ГВЭ по русскому языку и математике.
	   МОУ, НОУ
	Алешина Г.В.,
Руководители ППЭ

	16.
	16 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ по биологии, обществознанию, иностранным языкам, информатике и ИКТ
	ППЭ МОУ СОШ №16
	Гордеева С.В.,
Руководитель ППЭ

	17.
	17 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов в форме ЕГЭ по географии, литературе, химии, истории, физике.
	  ППЭ МОУ СОШ №6
	Гордеева С.В.,

Руководитель ППЭ

	18.
	18 июня   10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов, имеющих право на повторный допуск к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ, ГВЭ по русскому языку.
	ППЭ МОУ «Лицей №5»
	Гордеева С.В.,
Руководитель ППЭ

	19.
	19 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 11(12)-х классов, имеющих право на повторный допуск к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ, ГВЭ по математике.
	  ППЭ МОУ «Лицей №5»
	Гордеева С.В.,
Руководитель ППЭ

	20.
	19 июня  10.00
	Проведение государственной итоговой аттестации для выпускников 9-х классов, имеющих право на повторный допуск к сдаче экзаменов и в случае совпадения сроков проведения экзаменов по отдельным учебным предметам.
	          ППЭ
	Алешина Г.В.,
Руководители ППЭ

	21.
	20 июня
	 День Памяти и скорби. Вахта Памяти.
	Площадь Славы, памятник Подольским Курсантам
	Баканова О.В.,
специалисты отдела

	22.
	В течение месяца
	 Участие МДОУ в городском конкурсе «На лучшее содержание территории»
	      МДОУ
	Крыгина М.Д.

	2. Семинары, совещания, конференции

	1.
	2-27 июня
	Организация работы городских оздоровительных лагерей на базе МОУ.
	МОУ г. Подольска
	Баканова О.В.,
специалисты отдела

	2.
	10 июня  10.00
	Совещание заместителей директоров школ по ВР «Анализ работы и планирование на новый учебный год»
	 МОУ «Лицей №5»
	Баканова О.В.,
специалисты отдела

	3.
	 11 июня
	Совещание бухгалтеров дошкольных учреждений.
	     СОШ №28
	Долженкова И.С.

	4.
	17-27 июня
	Приемка муниципальных дошкольных образовательных учреждений к новому учебному году.
	      МДОУ
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.

	5.
	 18 июня
	Совещание бухгалтеров общеобразовательных учреждений.
	    СОШ №28
	 Долженкова И.С.

	6.
	26 июня 16.00
	Совещание заведующих МДОУ
	Краеведческий музей Советская площадь
	Крыгина М.Д.

	7.
	27 июня  15.00
	Совещание заместителей заведующих МДОУ
	Улица Комсомольская, 73
	Крыгина М.Д.

	8.
	27 июня 14.00
	Совещание начальников городских оздоровительных лагерей.
	 МОУ Лицей №5
	Баканова О.В.,

специалисты отдела

	9.
	27 июня 10.00
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений по итогам 2013-2014 года
	
	 Клоков Е.В.

	10.
	До 30 июня
	Планирование отдела на 2014-2015 учебный год.
	
	Баканова О.В.

	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1.
	по вторникам
	Предоставление в комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.

	2.
	по средам
	Предоставление в Финансовое управление Администрации г. Подольска отчета о размещении общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных зданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности на сайте bus.gov.ru
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.,

Клычкова Т.В.

	3.
	в  день проведения экзамена
	Прием заявок на повторную аттестацию для заболевших выпускников 9, 11, (12)-х классов.
	Комитет по образованию
	Казанцева Е.В.,

Алешина Г.В.

	4.
	со 2 июня - по графику
	Организация работы по ТПК по математике.
	МОУ СОШ №6
	Алешина Г.В.

	5.
	до 3 июня
	Мониторинг приема граждан в первый класс МОУ г. Подольска в 2014-2015 учебном году.
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	6.
	до 3 июня
	Предоставление в Министерство образования Московской области сведений к реестру образовательных учреждений с круглосуточным пребыванием детей.
	Комитет по образованию
	Ломакина И.В.


	7.
	до 5 июня
	Предоставление отчета в МОМО «Сведения о выбытии учащихся»
	    МОМО
	Ганиева И.А.

	8.
	7 июня - по графику
	Организация работы ТПК по иностранным языкам (письменная часть), физике, биологии.
	 МОУ СОШ № 28
	Алешина Г.В.

	9.
	9 июня - по графику
	Организация работы ТПК по русскому языку.
	МОУ СОШ № 6
	Алешина Г.В.

	10.
	до 10 июня
	Предоставление в МОМО ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	 Комитет по образованию
	Доненко Е.И.

	11.
	До 6 июня
	Сбор и предоставление в Министерство образования Московской области  документов для перечисления средств участникам регионального этапа конкурса на получение денежного поощрения лучшими учителями в 2014 году
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.



	12.
	До 10 июня 
	Подготовка информации о муниципальных услугах для оформления стендов
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	13.
	                    до 11 июня
	Прием и оформление документов на присуждение именной стипендии Губернатора МО для детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья.
	Комитет по образованию
	Ганиева И.А.

	14.
	                    16 июня
	Предоставление отчетов по успеваемости за 2013-2014 учебный год и выполнение образовательных программ.
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В.

	15.
	 в день проведения экзамена
	Выдача экзаменационных материалов руководителям ППЭ для проведения экзаменов в 9 классах.
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В.

	16.
	в течение аттестационного периода
	Заседание территориальной конфликтной комиссии по рассмотрению апелляций выпускников 9 классов.
	Комитет по образованию
	Алешина Г.В.

	16.
	в день получения
	Выдача протоколов результатов ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	Комитет по образованию
	Казанцева Е.В.,

Алешина Г.В.

	17.
	еженедельно
	Подготовка сведений для ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования (МОМО)
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,

специалисты отдела

	18.
	до 27 июня
	Подготовка сведений для ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования  (МОМО)
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,

специалисты отдела


	19.
	27 июня 14.00
	Совещание начальников городских оздоровительных лагерей.
	МОУ Лицей №5
	Баканова О.В.

	20.
	до 30 июня
	Планирование работы отдела на 2014-2015 год.
	Комитет по образованию
	Баканова О.В.,

специалисты отдела

	  21.
	в течение месяца
	Консультационное сопровождение ОУ, внесение данных в систему  электронного мониторинга реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и региональной системы электронного мониторинга состояния и развития системы образования Московской области (ЭМ ННШ и РСЭМ). Внесение данных.
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

Селиванова А.А.

	 22.
	в течение месяца
	Участие в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов


	Пункты проведения экзамена
	Куличенкова Н.Б.

Селиванова А.А.

	 23.
	в течение месяца
	Подготовка отчета за 2013-2014 учебный год и плана на 2014-2015
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

Селиванова А.А.

	 24.
	в течение месяца
	Подготовка  Соглашений между Министерством образования Московской области и Администрацией города Подольска о предоставлении в 2014 субсидий на реализацию мероприятий Государственной программы «Образование Подмосковья» на 2014-2018 годы 
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	 25.
	в течение месяца
	Размещение  данных о предоставляемых муниципальных услугах в государственной информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)  Московской области»
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1.
	              2-6 июня
	Изучение потребности учреждений в замене ветхих окон и восстановлении целостности ограждения территорий МОУ, МДОУ.
	МОУ, МДОУ
	Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.

	2.
	               24 июня
	Контроль за организацией мероприятий по усилению мер пожарной безопасности и антитеррористической защищенности в подведомственных учреждениях в преддверии мероприятий «Выпускной вечер»
	МОУ, МДОУ
	Фролов С.М.,

Доненко Е.И.,

Ломакина И.В.

	3.
	            до 15 июня
	Контроль за организацией мероприятий по планово-предупредительному ремонту
	МОУ, МДОУ
	Матюкова Т.Н.

	4.
	           до 30 июня
	Анализ посещаемости детей ДОУ
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.,

специалисты отдела

	5.
	         в течение месяца
	Контроль проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11, (12) классов
	          МОУ
	Савчук Н.Ф.

	6.
	         в течение месяца
	Оперативные проверки по обращениям граждан.
	            МДОУ
	Крыгина М.Д.,

специалисты отдела

	5. Планы работы отделов (секторов)

	Отдел общего образования

	1.
	         до 27 июня
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11, (12) –х классов.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.,

Алешина Г.В.,

Казанцева Е.В.

	2.
	         до 27 июня
	Анализ успеваемости и посещаемости за 2013-2014 учебный год.
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.,

специалисты отдела

	3.
	         до 30 июня
	Предоставление в МОМО наградных документов педагогических работников на награждение грамотой Московской области.
	          МОМО
	Гордеева С.В.

	4.
	       в  течение месяца
	Подготовка и оформление наградных документов педагогических работников общеобразовательных учреждений города на грамоту МОМО
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.

	5.
	       в  течение месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет по образованию
	Гордеева С.В.,

специалисты отдела

	6.
	       в  течение месяца
	Обновление базы данных по учету детей в микрорайонах города (движение обучающихся).
	Комитет по образованию
	Крючкова А.А.

	7.
	       в  течение месяца
	Получение пакетов с экзаменационными материалами
	г. Москва
	Казанцева Е.В.,

Алешина Г.В.

	Отдел дошкольного образования

	1.
	17  июня-27 июня
	Приемка ДОУ к новому учебному году
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	2.
	Ежедневно
	Комплектование МДОУ 
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

специалисты отдела

	3.
	                         30 июня 
	 Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4.
	               Приемные дни
	 Предоставление информации   родителям о комплектовании ДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	5.
	2.4,9,11,16,18,23,25,30  июня
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Лебедь Т.И.

	6.
	в течение месяца
	Формирование и выдача направлений в МДОУ на 2014 учебный год
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

специалисты отдела

	7.
	в течение месяца
	Формирование базы  данных  очередников.
	Комитет по образованию
	специалисты отдела

	8.
	в течение месяца
	Выдача справок об очередности (по запросу родителей).
	Комитет по образованию
	Лебедь Т.И.

	9.
	в течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

специалисты отдела

	10.
	в течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

специалисты отдела

	11.
	в течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

специалисты отдела

	12.
	в течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет по образованию
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	  1.
	   в течение месяца
	Организация работы летних трудовых бригад и лагерей труда и отдыха старшеклассников.
	  МОУ «Лицей №5»
	  Баканова О.В.

  Попов С.Г.

	  2.
	    в течение месяца
	Участие в заседании КДН и ЗП при Главе г. Подольска по работе с детьми и семьями, находящимися в социально-опасном положении.


	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Баканова О.В.,

Шуйская А.Е.



	Сектор мониторинга целевых программ  (развития образования)

	  1.
	в течение месяца
	Обновление информации на сайте Комитета по образованию.
	Комитет по образованию
	Селиванова А.А.

	  2.
	в течение месяца
	Подготовка и утверждение проекта постановления Главы города «О внесении изменений в муниципальную программу «Образования в городе Подольске» на 2014-2018 годы».
	Комитет по образованию
	Куличенкова Н.Б.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	  1.
	        в течение месяца
	Согласование технологического оборудования, малых форм и благоустройства территорий  детского сада по                             ул. Машиностроителей, по ул. Сосновая, д. 18.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	 2.
	           в течение месяца
	Решение вопросов с УКРиС и Комитетом по строительству о передаче в муниципальную собственность детского сада № 43.
	Комитет по образованию
	Матюкова Т.Н.

	 3.
	             в течение месяца
	Согласование технологического оборудования, мебели школы по ул. Тепличная, д. 4. 
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н. 

	  4.
	              в течение месяца
	Рассмотрение задания на проектирование по школе № 20, школе № 11.
	Комитет по образованию
	Доненко Е.И.,

МатюковаТ.Н. 

	  5.
	               в течение месяца
	Размещение на сайте bus.gov.ru и в системе ЕАСУЗ общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности и т.п.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	  6.
	                 в течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	  7.
	                 в течение месяца
	Подготовка и размещение аукционов на проведение капитального ремонта муниципальных образовательных учреждений и приобретение в МОУ, МДОУ.
	Комитет по образованию
	Волкова И.Н.

КлычковаТ.В.

	Сектор развития сети учреждений

	 1.
	До 6 июня
	Мониторинг «Организация горячего питания обучающихся по итогам 4-ой четверти».
	Комитет по образованию
	  Баринова Е.В.

	 2.
	До 20 июня
	Анализ работы сектора в 2013-2014 учебном году.
	Комитет по образованию
	  Баринова Е.В.

	 3.
	До 27 июня
	Планирование работы на 2014-2015 учебный год.
	Комитет по образованию
	  Баринова Е.В. 

	 4.
	в течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	 5.
	в течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.



	  6.
	в течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет по образованию
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 



	  7.
	в течение месяца
	Проверка организации питания и условий пребывания детей и подростков в образовательных организациях.
	В соответствии с графиком
	Баринова Е.В.



	Отдел организационно-правовой работы

	 1.
	в течение месяца
	Представление документов в МУП г.Подольска «Градостроитель» в связи с формированием межевых планов на земельные участки муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	
	
	
	
	

	 2.
	в течение месяца
	Постановка на кадастровый учет земельных участков муниципальных образовательных учреждений на основании изготовленных МУП г.Подольска «Градостроитель» межевых планов
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	 3.
	в течение месяца
	Подготовка пакета документов для предоставления в Министерство образования Московской области  в связи с лицензированием осуществления образовательной деятельности МДОУ детского сада №43 «Лучик»
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	 4.
	в течение месяца
	Разработка проектов учредительных документов муниципальных образовательных учреждений с целью их приведения в соответствие в Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	 5.
	в течение месяца
	Организация и проведение мероприятий в связи с созданием МДОУ №35 «Звездочка», МДОУ №41 «Золотой петушок» в связи с приемом в муниципальную собственность имущества Минобороны РФ
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

руководители учреждений

	6.
	в течение месяца
	Подготовка проектов соглашений о внесении изменений в трудовые договоры руководителей муниципальных образовательных учреждений в связи с утверждением постановлением Главы города Подольска от 21.04.2014 №607-П Положения об оплате труда работникам муниципальных образовательных организаций муниципального образования «городской округ Подольск Московской области»
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.



	7.
	в течение месяца
	Подготовка проектов постановлений Главы города о направлении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей в трудной жизненной ситуации в  МКОУ Детский дом
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.

	 8.
	в течение месяца
	Подготовка заключений о возможности заключения (продления) договоров аренды, безвозмездного пользования помещений учреждений, подведомственных Комитету.
	Комитет по образованию


	Королева С.Е.




