 П Л А Н

работы Комитета по образованию Администрации города Подольска

на август 2014 года

	№№

п/п
	Дата, время проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Массовые городские мероприятия

	1.
	В течение месяца
	Месячник по предупреждению детского дорожного травматизма «Внимание, дети!»
	Муниципальные образовательные учреждения
	Баканова О.В., руководители ОУ

	2. Семинары, совещания, конференции

	1.
	15 августа
	Совещание директоров общеобразовательных учреждений:
	МФПУ «Синергия», 

ул. Комсомольская, д.1 (вход с левой стороны, 3 этаж, ауд.5)
	Клоков Е.В.

	2.
	27 августа, 10.00
	Семинар для  зам. по ВР и классных руководителей  по теме «Профилактика  детского  дорожно-транспортного травматизма, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений и преступлений среди детей и подростков»  
	Лицей № 5
	Баканова О.В.

	 3.
	              27 августа 

               10.00
	Совещание с заместителями руководителей по безопасности «Подготовка учреждений по вопросам обеспечения безопасности во      время   проведения «Дня знаний» и контроль за соблюдением требований антитеррористической безопасности во время проведения праздников»
	ИМЦ
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	 4.
	27 августа

10.00
	Совещание зам. директоров по учебно-воспитательной работе
	МОУ СОШ № 3
	Савчук Н.Ф.

	5.
	           27 августа 14.00
	Августовская педагогическая конференция
	ДК «Октябрь»
	Клоков Е.В.

	3. Предоставление отчетности, проведение мониторингов

	1.
	до 5 августа
	Предоставление сведений о контингенте общеобразовательного учреждения по состоянию на 01.08.2014 г.
	Комитет 
	Казанцева Е.В., руководители ОУ

	2.
	до 19 августа
	Прием отчетов о выполнении муниципального задания за II квартал 2014 года
	Комитет 
	Куличенкова Н.Б.



	3.
	до 20 августа
	Предоставление информации о детях, прибывших с территории Юго-Восточной Украины и принятых на обучение в ОУ
	Комитет 
	Ганиева И.А., руководители ОУ

	4.
	с 25 по 28 августа
	Предоставление сведений  по объемным показателям деятельности общеобразовательного учреждения за 2013-2014 учебный год 
	Комитет 
	Гордеева С.В., 

руководители ОУ

	5.
	до 29 августа
	Предоставление утвержденных годовых календарных учебных графиков
	Комитет 
	Гордеева С.В., Специалисты отдела руководители ОУ

	6.
	до 30 августа
	Предоставление отчетов об определении  выпускников  9, 11(12)-х классов
	Комитет 
	Алешина Г.В. 

Казанцева Е.В.

руководители ОУ

	7.
	До 27 августа
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга о состоянии системы дошкольного образования. (МОМО).
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	8.
	До 30 августа


	Мониторинг реализации мероприятий муниципальной «Дорожной карты» по ликвидации очередности в МДОУ детей в возрасте от 3 до 7 лет.
	Комитет 
	Митрофанова О.А.

	9.
	Еженедельно
	Подготовка сведений для  ежемесячного мониторинга доступности услуг дошкольного образования. (МОМО).
	             Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	10.
	По вторникам
	Предоставление в Комитет по экономике и инвестиционной деятельности Администрации оперативных сведений о социально-экономическом состоянии учреждений образования.
	Комитет
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.



	11.
	По средам
	Предоставление в Финансовое управление Администрации г. Подольска отчета о размещении общих сведений о муниципальных учреждениях, муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности на сайте bus.gov.ru.
	Комитет
	Клычкова Т.В.

Вяликова А.В.

	12.
	1 августа, каждую среду и пятницу,  20 августа
	Предоставление в Министерство образования Московской области сведений о ходе приемки муниципальных образовательных учреждений.
	Комитет
	Ломакина И.В.

	13.
	     До 10 августа
	Предоставление в Министерство образования Московской области ежемесячного отчета по вопросам пожарной безопасности образовательных учреждений.
	Комитет
	Доненко Е.И.



	14.
	     До 25 августа
	Анализ документации по приемке общеобразовательных учреждений. Анализ отчетов о проведенных мероприятиях в рамках подготовки к началу 2014-2015 учебному году. 
	         Комитет
	Ломакина И.В.

	15.
	          До 25 августа
	Согласование актов приемки с ОНД по Подольскому району. Предоставление актов приемки в учреждения.
	        Комитет
	Доненко Е.И.

Ломакина И.В.

	16.
	В течение месяца
	Работа с  материалами, поступившими из отдела по делам несовершеннолетних,  отдела ГИБДД  Подольского УВД.
	Комитет 
	Баканова О.В.,

Рагулина С.А.



	4. Изучение деятельности образовательных учреждений

	1.
	с 25 августа 
	Контроль соблюдения нормативов обязательной и максимальной учебных нагрузок, объема учебного времени, рекомендаций регионального базисного учебного плана (РБУП) на 2014-2015 учебный год.
	Комитет 
	Гордеева С.В., Специалисты отдела

	2.
	До 30 августа
	Анализ посещаемости детей ДОУ.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3.
	             В течение месяца
	Анализ подготовки учреждений к новому учебному году.
	            МОУ
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	4.
	В течение  месяца
	Мониторинг нормативного документа общеобразовательного учреждения, регламентирующего порядок комплектования профильных классов в учреждении
	Комитет 
	Алешина Г.В. 

	5.
	В течение  месяца
	Мониторинг муниципальных общеобразовательных учреждений, ведущих образование обучающихся в две смены 
	Комитет 
	Савчук Н.Ф. 

Алешина Г.В. 

	6.
	В течение  месяца
	Мониторинг официальных сайтов общеобразовательных учреждений  по вопросам размещения необходимой информации к началу нового учебного года в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 № 582
	Комитет 
	Куличенкова Н.Б.

Селиванова А.А.

	5. Планы работы отделов 

	Отдел общего образования

	1.
	Ежедневно до 14.00
	Мониторинг приема в общеобразовательные учреждения города детей, прибывших с территории Юго-Восточной Украины.
	Комитет 
	Савчук Н.Ф. Казанцева Е.В. 

Ганиева И.А. 

	2.
	1 августа
	Предоставление в МОМО наградных документов педагогических работников на награждение грамотой Московской области
	МОМО
	Гордеева С.В.

	3.
	1 августа
	Заседание   конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение вакантных должностей руководителей МОУ
	Комитет 
	Куличенкова Н.Б.

	4.
	до 25 августа
	Формирование списков молодых специалистов, направляемых на работу в образовательные учреждения
	Комитет 
	Куличенкова Н.Б.

	5.
	до 29 августа
	Определение группы оплаты труда руководителей общеобразовательных учреждений 
	Комитет 
	Гордеева С.В.



	6.
	В течение  месяца
	Подготовка и оформление наградных документов педагогических работников общеобразовательных учреждений города муниципальными наградами
	Комитет
	Гордеева С.В. 

	7.
	В течение  месяца
	Работа с обращениями граждан
	Комитет 
	Гордеева С.В., Специалисты отдела

	8.
	В течение  месяца
	Подготовка материалов для августовской педагогической конференции
	Комитет 
	Гордеева С.В., Специалисты отдела

	9.
	В течение  месяца
	Определение воспитанников Детского дома на обучение в МОУ 
	Комитет 
	Ганиева И.А.

	10.
	В течение  месяца
	Анализ результатов ЕГЭ. Анализ результатов ЕГЭ в профильных классах (в сравнении с результатами участников ЕГЭ Московской области и Российской Федерации)
	Комитет 
	Казанцева Е.В.

	Отдел дошкольного образования

	1.
	1,8,15,22,29
	Работа с документами по выплате родительской компенсации.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Лебедь Т.И.

	2.
	До 10 августа
	Пропуск  руководителей  ДОУ  по организации  дополнительных платных услуг.
	               Комитет 

	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	3.
	Ежедневно
	Комплектование МДОУ. 
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	4.
	 30 августа
	Комплектование МДОУ. Заседание комиссии.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	5.
	Приемные дни
	Предоставление информации   родителям о комплектовании ДОУ.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	6.
	В течение месяца
	Подготовка наградных документов.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Митрофанова О.А.

	7.
	В течение месяца
	Консультирование родителей детей, не посещающих дошкольное учреждение.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	8.
	В течение месяца
	Консультирование руководителей МДОУ.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	9.
	В течение месяца
	Работа с обращениями граждан.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	10.
	Ежедневный
	Отчет « О детях граждан,   прибывших из  юго-восточной  Украины»
	Комитет 
	Митрофанова О.А.

	11.
	В течение месяца
	Формирование и выдачи направлений в МДОУ на 2014 -2015 учебный год.
	Комитет 
	Крыгина М.Д.

Специалисты отдела

	Отдел воспитания и профилактики асоциальных явлений

	1.
	В течение месяца
	Подготовка к городскому празднику День знаний в МОУ, МОУ ДОД.
	Комитет
	Баканова О.В.,

Рагулина С.А.,

Шуйская А.,

Попов С.Г.

	2.
	В течение месяца
	Подготовка видеопрезентации  по воспитательной работе к августовской  конференции.
	Комитет
	Баканова О.В.

	Отдел безопасности и материально-технического обеспечения

	1.
	       5-13 августа
	Участие в приемке общеобразовательных учреждений к новому 2014-2015 учебному году.
	
	Доненко Е.И., Ломакина И.В.

	2.
	      В течение месяца
	Организация взаимодействия учреждений по проверке актов выполненных ремонтных работ в период подготовки подведомственных учреждений к новому учебному 2014-2015 году
	           Комитет
	Доненко Е.И., 

	3.
	     В течение месяца
	Анализ соответствия требованиям СанПиН проектной документации детских садов и общеобразовательных учреждений, направляемых Комитетом по строительству и архитектуре.
	          Комитет
	Матюкова Т.Н.

	4.
	     В течение месяца
	Контроль за ведением работ по СОШ № 33, МДОУ №№ 43, 62, МДОУ на ул. Сосновая, проверка актов приема-передачи в муниципальную собственность и на баланс движимого и недвижимого имущества, работа по вопросам приема-передачи объектов.
	       Комитет
	Матюкова Т.Н.

	5.
	В течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2013-2014 года на сайте zakupki.gov.ru.
	           Комитет
	Клычкова Т.В.

	6.
	В течение месяца
	Размещение сведений по МОУ и МДОУ об исполнении контрактов за 2013, 2014 года на сайте zakupki.gov.ru.
	           Комитет
	Клычкова Т.В.

	7.
	В течение месяца
	Оформление документов на получение сертификата электронно-цифровой подписи МДОУ и  МОУ.
	Комитет
	КлычковаТ.В.

	8.
	В течение месяца
	Подготовка и размещение аукционов на проведение капитального ремонта муниципальных образовательных учреждений и приобретение оборудования в МОУ, МДОУ.
	Комитет
	КлычковаТ.В.

	Сектор развития сети учреждений

	1.
	В течение месяца
	Консультирование руководителей, заместителей руководителей, медицинских работников, ответственных за организацию питания образовательных учреждений по вопросам содержания учреждения, организации питания.
	Комитет 
	Баринова Е.В.



	2.
	В течение месяца
	Работа с негосударственными дошкольными организациями.
	Комитет 
	Баринова Е.В.



	  3.
	В течение месяца
	Согласование проектной документации по строительству, капитальному ремонту, реконструкции образовательных учреждений.
	Комитет 
	Баринова Е.В.

Притула О.М. 



	  4.
	В течение месяца
	Разработка нормативных документов по предоставлению бесплатного горячего питания обучающимся общеобразовательных учреждений.
	Комитет 
	Баринова Е.В.



	Отдел организационно-правовой работы

	 1.
	В течение месяца
	Представление документов в МУП    г. Подольска «Градостроитель» в связи с формированием схем расположения и межевых планов земельных участков муниципальных образовательных учреждений.
	             Комитет 


	Королева С.Е.



	 2.
	В течение месяца
	Согласование схем расположения земельных участков  МДОУ №17,22,27,42,46,47,50 с Комитетом по строительству и архитектуре, Комитетом имущественных и земельных отношений
	            Комитет 


	Королева С.Е.




